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Те, що музеям, як одній із форм роботи, спрямованої на розвиток творчої самодіяльності, громадської активності учнів, в освітніх закладах Полтавської області відводиться  важлива роль, свідчать статистичні показники.

Згідно даних обласних оглядів за останні 12 років кількість  музеїв при навчальних закладах Полтавської області значно зросла: 
	1997 рік
–   89

2001  рік –   110

2003 рік
–   112

2004 рік
–   125

2005 рік  –   131
	2006 рік
-     135

2007 рік      -      149

2008 рік      -      155

2009 рік       -     160
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Широкого історичного профілю 31
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Історії освіти 18

Історії населеного пункту 13
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Краєзнавчі 11
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Художні 3

Природничі 1

Мистецькі 2

Літературно-меморіальні 2 

У закладах освіти Полтавської області станом на жовтень 2009 року працюють 160 музеїв різних профілів, з них широкого історичного профілю – 31, військово-історичних – 21, історії освіти – 18, історії населеного пункту – 13, історії хліба – 5, матері – 2, історії козацької слави – 1, краєзнавчих – 11, літературних – 6, меморіальних – 6, етнографічних – 38, природничих – 1, художніх – 3, мистецьких – 2, літературно-меморіальних – 2.
На даний час найбільша кількість музеїв при навчальних закладах діє в м.Полтаві – 16, Кобеляцькому районі – 12, Чутівському районі – 10, Лохвицькому, Семенівському районах – по 9, Гадяцькому, Зінківському,  Глобинському районах – по 8, м.Кременчуці – 7, Диканському, Карлівському районах – по 6, м.Комсомольську, м.Лубнах, Лубенському районі – по 5. 
При професійно-технічних навчальних закладах діють 3 музеї, при вищих навчальних закладах – 1.

       Почесне звання «Зразковий музей», яке присвоюється Міністерством освіти і науки України за значні успіхи в роботі, в області мають             12 музеїв, а саме: 

· краєзнавчий музей при Луценківській загальноосвітній школі            І-ІІІ ступенів Лохвицького району; 

· музей бойової слави “Подвиг і пам’ять” при Зіньківській спеціалізованій школі І-ІІІ ступенів № 2;

· історико-краєзнавчий музей “Стара Полтава” при Полтавській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів № 27; 

· краєзнавчий музей при Лютенській загальноосвітній школі                 І-ІІІ ступенів Гадяцького району;

· музей В.І.Вернадського при Шишацькій спеціалізованій школі екологічно-українознавчого профілю ім.В.І.Вернадського;

· історико-краєзнавчий музей при Калайдинцівській загальноосвітній школі      І-ІІІ ступенів Лубенського району; 

· музей хліба при Ковалевській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів Котелевського району; 

· музей хліба при Тростянецькій загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів Полтавського району; 

· музей народознавства «Диво» при Комсомольській загальноосвітній школі     І-ІІІ ступенів № 1; 
· музей бойової та трудової слави при Полтавському професійно-              технічному училищі № 23;

· літературний музей В.А.Симоненка при Тарандинцівській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів ім.В.А.Симоненка Лубенського району;
· краєзнавчий музей при Солошинській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів Кобеляцького району.
Незаперечна роль музеїв у формуванні в учнівської молоді громадянського світогляду, усвідомлення взаємозв’язку поколінь, виховання любові до праці, рідної землі, мови, культури, моралі, вивчення та пропаганди пам’яток історії, культури і природи рідного краю, поваги до людей праці. Матеріали та пам’ятки історії, культури та природи, зібрані дітьми під час експедицій, походів, зустрічей з цікавими людьми, стають основою для створення експозицій музеїв різних профілів.

Музейні експозиції постійно оновлюються, доповнюються новими документами, експонатами, створюються нові розділи. Так, у багатьох музеях відкриті експозиції, присвячені трагічним подіям Голодомору 1932-1933 років, що пов’язано з участю дітей у Всеукраїнській краєзнавчій акції «Колосок пам’яті». 
Полтавщина славиться своїми історичними місцями, пам’ятками архітектури, природи, безліччю цікавих державних музеїв. Але якщо ви завітаєте до деяких музеїв при навчальних закладах області, то, напевне, здивуєтесь тому, наскільки професійно і ґрунтовно підготовлені їх експозиції, скільки цінних, оригінальних і підчас унікальних  експонатів вони містять. Можна з впевненістю сказати, що освітянські музеї відіграють у культурному житті Полтавщини велику роль. 

Історико-краєзнавчий музей “Стара Полтава” при Полтавській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів № 27 недарма має звання “Зразковий музей”. Його прекрасно оформлені експозиції показують історію нашого міста з найдавніших часів і до початку ХХ століття. Музей є традиційним місцем проведення багатьох масових заходів: семінарів, конкурсів, нарад, свят. На базі музею постійно проходять інтегровані уроки з курсу “Історія Полтавщини” для 8-11  класів. 

Музей козацької слави при Полтавській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів № 7 єдиний подібного роду в області. Його експонати розповідають про історію козаччини на Полтавщині, сучасне козацтво. Є доволі цікаві експонати, які мають не тільки історичну, а й велику культурну цінність. 
Скарбницею цікавих й на той же час рідкісних і унікальних матеріалів, пам’яток історії та культури можна назвати зразковий історико-краєзнавчий музей при Калайдинцівській загальноосвітній школі               І-ІІІ ступенів Лубенського району. Результатом великої науково-дослідницької, краєзнавчо-пошукової роботи є створення прекрасних тематичних експозицій. На базі музею діють три пошуково-краєзнавчих загони. Завдяки їх діяльності за останні роки у фонди музею надійшло               більше 300 експонатів, велика кількість нових свідчень, спогадів, інформацій, відомостей. Вже сформовані експозиції постійно оновлюються і доповнюються новими експонатами. 
Зростає кількість музеїв при навчальних закладах, присвячених видатним землякам, їх творчості і життєвому шляху.

У 2007 році у пам’ять про славну “полтавську козачку” у Землянківській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів Глобинського району було відкрито музей-світлицю народної артистки України Раїси Панасівни Кириченко.

Завітайте до нещодавно відкритого літературного музею Василя Симоненка при Тарандинцівській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів Лубенського району, і ви повною мірою зрозумієте слова цього видатного поета: “Ти знаєш, що ти людина?” Добре підготовлені екскурсоводи проведуть вас  по життєвому і творчому шляху нашого відомого земляка. Професійно оформленим експозиціям напевне позаздрили б і деякі державні музеї.  

Серед літературних музеїв можна також виділити музей письменників-земляків Григора і Григорія Тютюнників при Шилівській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів Зіньківського району, музей Олеся Донченка при Лубенській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів № 4. Тут зібрані багаті матеріали, присвячені їх творчості, велика кількість зразків їхніх літературних творів. Саме тому недарма ці музеї є місцем зустрічей літераторів Полтавщини і України.

Великому вченому В.І.Вернадському присвячений зразковий музей при Шишацький спеціалізованій школі екологічно-українознавчого профілю, де вам неодмінно запропонують здійснити екскурсію на Бутову гору, де знаходився дачний будинок вченого, і де зараз проводяться літні польові екологічні практики з учнями школи та слухачами заочної біологічної школи. .

У зразковому краєзнавчому музеї при Лютенській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів Гадяцького району велика частина екскурсії відводиться на розгляд експозиції, присвяченої О.Д.Засядьку, винахіднику бойових ракет.

Музеї бойової слави розповідають про одну з найважливіших сторінок в історії нашої країни. Проведуть відвідувачів дорогами Великої вітчизняної війни, розкажуть про земляків-героїв зразковий музей “Подвиг і пам’ять” при Зінківській спеціалізованій школі І-ІІІ ступенів № 2, музей 151-ої Жмеринсько-Будапештської Червонопрапорної стрілецької дивізії при Лубенській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів № 10, зразковий музей бойової та трудової слави при Полтавському професійно-технічному училищі № 23.
Оберегами народних культури і побуту можна назвати етнографічні музеї, яких у нашій області найбільше. Скільки цікавого про життя наших предків можуть розповісти їх експонати, під час дуже рідкі.  

Можна багато розповідати про освітянські музеї, презентуючи їх цікаві експонати і експозиції. Але безумовно, ці музеї заслуговують на те, щоб бути включеними до розроблених екскурсійних маршрутів по нашій області, щоб відвідувати їх могли всі бажаючі.

Організатору музейної справи 

в закладах освіти
МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ
Марюхно Галина Василівна,

заступник директора з НВР

Полтавського обласного центру туризму і краєзнавства учнівської молоді

1. Музей закладу освіти – центр навчально-
виховної та краєзнавчої роботи


Музей при закладі освіти – один із важливих засобів удосконалення всього навчально-виховного процесу комплексного виховання учнів, розширення їх кругозору, розвитку пізнавальних інтересів і здібностей.


Музей допомагає встановленню міжпредметних зв’язків між навчальною і позакласною роботою. Як стверджує К.Ф.Строєв, “здійснення краєзнавчого принципу в навчально-виховній роботі можливо лише при умові систематичного нагромадження в закладі місцевого пошукового-краєзнавчого матеріалу. Цей матеріал поступово збирається в краєзнавчому куточку, який по мірі накопичення матеріалів може перерости в краєзнавчий музей”.


Музей не повинен являти собою зібрання матеріалів, мертву виставку фотографій і документів. Це жива, дійова сила. Ці засади передбачає Положення про музей при закладі освіти системи Міністерства освіти України. (Інформаційний збірник № 18, 1997 рік, вересень), де визначено музей як одну з форм роботи, спрямованої на розвиток творчої самодіяльності, громадської активності учнів, що реалізується в процесі збирання, вивчення, обробки, збереження, оформлення та пропаганди матеріалів – першоджерел історії природи і суспільства, що мають виховну та навчально-пізнавальну цінність.


Музей закладу освіти не слід змішувати з предметними кабінетами, які є навчальними підрозділами школи, укомплектованими чітко визначеним набором посібників, технічних засобів навчання, спеціальними меблями. Тут проводяться уроки, факультативні заняття, гурткова робота з учнями. Разом з тим музей закладу освіти і навчальні кабінети повинні доповнювати один одного.


У закладах освіти Полтавської області станом на жовтень 2009 року працюють 160 музеїв різних профілів, з них широкого історичного профілю – 31, військово-історичних – 21, історії освіти – 18, історії населеного пункту – 13, історії хліба – 5, матері – 2, історії козацької слави – 1, краєзнавчих – 11, літературних – 6, меморіальних – 6, етнографічних – 38, природничих – 1, художніх – 3, мистецьких – 2, літературно-меморіальних – 2.

2. Види музеїв


У “Положенні про шкільний музей” зазначено, що за своїм профілем вони можуть бути історичними, меморіальними, краєзнавчими, художніми, природничо-історичними і технічними. Вони можуть бути комплексними, тобто вести роботу в різних напрямах, і вузького профілю (наприклад, археологічний).


Профілем музею визначаються і його окремі спеціальні завдання. Так, шкільний музей має значні можливості для естетичного виховання.


Музеї різних профілів відрізняються і складом фондів, тематичною спрямованістю експозицій і, певною мірою, – методами роботи.

Краєзнавчий музей. Краєзнавчі шкільні музеї належать до комплексних, тобто таких, що ведуть роботу в різних напрямках. Збираючи, вивчаючи, систематизуючи і пропагуючи регіональні пам’ятки історії, природні та мистецькі колекції, краєзнавчі музеї реалізують 
еви кін
етні зв’язки в навчально-виховному процесі. Експозиція краєзнавчого музею складається з таких розділів: 1) природа краю (обов’язковий розділ)( 2) історія (села, школи, краю)( 3) культура краю (мистецтво, література).


Тематична структура експозиції шкільного краєзнавчого музею має багато спільного з тематикою програм навчальних предметів: природознавства, фізичної географії, ботаніки, зоології, особливо, історії. При цьому програми передбачають вивчення природи та історії рідного краю на уроці, під час практичних занять, у позаурочний час, колективно і самостійно. Це створює сприятливі умови для активної і систематичної участі в роботі шкільного музею майже кожного дня, а головне, дає змогу широко використовувати матеріали краєзнавчого музею в навчально-виховному процесі.


Історичний музей. Є чимало шкільних музеїв історичного профілю. Їхні фонди комплектуються історичними пам’ятками, які висвітлюють визначні сторінки історії. Серед цих музеїв розрізняють військово-історичні, історії села, історії школи.


Музей бойової слави. Тисячами шляхів ідуть юні слідопити, розшукуючи учасників подій громадянської і Великої Вітчизняної воєн, подій в Афганістані. Пошуки учні ведуть під девізом: “Ніхто не забутий, ніщо не забуте!” Матеріали, зібрані під час таких пошуків, стають важливим джерелом нових знань з історії Батьківщини, ефективним засобом виховання підростаючого покоління.


У центрі уваги шкільних музеїв бойової слави – героїчне життя, діяльність, подвиги окремих осіб, колективів, нерозривно пов’язані з історією боротьби за незалежність нашої Батьківщини. Основу фонду таких музеїв становлять історичні пам’ятки, меморіальні речі. Нерідко музеї цього профілю переростають в історичні, історико-краєзнавчі.


Музеї бойової слави відтворюють героїчні сторінки історії окремих військових підрозділів, подвиги солдат і офіцерів, партизанів, підпільників – простих людей, які відстояли незалежність своєї країни.


Значну навчальну цінність мають матеріали листування, військове спорядження, нагороди тощо.


Меморіальний музей. Як правило, такі музеї присвячені визначним особам: державним діячам, полководцям, ученим, митцям. У меморіальних музеях експонуються переважно оригінальні меморіальні речі, проте можна зустріти поєднання їх з копіями, муляжами.


Літературний музей. Значну групу шкільних музеїв становлять літературні і літературно-меморіальні, що виникли в процесі вивчення російської, молдавської, української та інших літератур, позакласної роботи учнівських творчих об’єднань. У деяких школах створені музеї письменників, драматургів, поетів. Діяльність музеїв цього профілю спрямована на розв’язання завдань, що стоять перед будь-якими шкільними музеями. Маючи справу з історико-літературною спадщиною, ці шкільні музеї відіграють особливу роль у моральному та естетичному  вихованні учнів.


Чимало шкільних літературних музеїв присвячується письменнику, 
ев’я якого присвоєно школі. Тематична структура музеїв літературного профілю передбачає комплектування матеріалів, пов’язаних з життям, літературною і громадсько-політичною діяльністю письменника, його творчою лабораторією, написанням окремих творів, їх оцінкою, вшануванням пам’яті письменника.


Літературно-меморіальний музей. Серед музеїв літературного профілю певну групу становлять літературно-меморіальні, тобто такі, що мають меморіальний комплекс, пов’язаний з життям і творчістю діяча літератури, якому присвячено музей.


Основу фондів літературно-меморіальних музеїв складають комплекси речей, безпосередньо пов’язаних з життям і діяльністю письменника (предмети домашнього вжитку, обстановки квартири, документи, книжки з особистої бібліотеки, твори образотворчого мистецтва, фотографії, рукописи, першовидання творів тощо).


Особливий інтерес становлять рукописи письменника, які нерідко є результатом його кропіткої праці, творчих шукань. Для школярів – вони джерело проникнення у внутрішній світ письменника, ключ до розуміння його літературних, філософських, ідейно-естетичних поглядів, специфіки творчого пошуку. Багато чого може розповісти особиста бібліотека письменника, помітки на полях книжок, дарчі надписи, листи.


Мистецький музей. Музеїв даного профілю значно менше, проте в деяких школах створені музеї співаків, композиторів, музикантів. Діяльність музеїв цього профілю спрямована на розв’язання завдань, що стоять перед будь-якими шкільними музеями, і, перш за все, це естетичному вихованні учнів. Широко використовуються в шкільних мистецьких музеях фото-, кіно- і фономатеріали, реклами та афіші (іноді з автографами митців).


Художній музей. Порівняно з іншими музеями художніх значно менше. Причина цього – складність комплектування їх фондів: тут мають бути зібрані оригінальні твори мистецтва.


Творча активність учнів, тісний зв’язок з громадськістю – основні фактори, що зумовлюють успішний розвиток будь-якого шкільного музею і особливо художнього. Зв’язки з творчими спілками, музеями, любителями мистецтва, художниками-аматорами, з широкими колами громадськості допомагають створити музеї, в яких представлені справді унікальні твори живопису, графіки, скульптури, прикладного мистецтва.


Нагромадження творів мистецтва не є основною метою музею. Систематична організація тематичних виставок дитячого малюнка з нагоди різних свят та ювілеїв, зустрічі з художниками, участь у відкритті пам’ятників, відвідування музеїв, випуск стінгазет, листування з художніми навчальними закладами, конкурси на кращий твір по матеріалах шкільного музею, диспути і вечори на мистецтвознавчі теми далеко не повний перелік усіх тих заходів, що здійснюються на базі музею, сприяють естетичному вихованню учнів.


Створення художнього музею може бути логічним наслідком і дальшим розвитком роботи шкільного кабінету образотворчого мистецтва, неодмінним елементом оформлення якого є виставки дитячих робіт, зразки творів різних видів і жанрів. До фондів кабінету належать матеріали, пов’язані з основними видами занять: малювання з натури, на теми, декоративним малюванням та бесідами з образотворчого мистецтва. Напрям комплектування фондів шкільного художнього музею залежить від поставлених перед ним завдань.


У школах на основі дитячих творчих об’єднань комплектуються фонди музеїв художньої фотографії, дитячих ілюстрацій до літературних творів, політичного плаката, дитячих художніх виробів з природних матеріалів.


Свій творчий хист діти виявляють у мозаїці із скла і кольорового паперу, інкрустації соломою, різьбленні по дереву, випалюванні, малюнках способом гратографії, мозаїці штампом тощо.


Художні музеї створюються і при дитячих художніх студіях, які очолюють на громадських засадах народні майстри – наставники юних.


Музей архітектури. У музеях даного профілю збирають макети громадських, побутових, культових будов різних часів і народів, виготовлені учнями з дерева, глини, картону, фотографії пам’яток архітектури, плани міст, зразки цегли та будівельних матеріалів, архітектурні деталі – матеріали археологічних розкопок.


Археологічний музей. Зустрічаються в школах і музеї більш вузького профілю – археологічного. Основу фондів складають знахідки, що поповнюють скарбницю музею. У школах існують гуртки, клуби юних археологів, які під керівництвом вчителів історії ведуть з дозволу кафедр археології університетів чи інститутів розкопки. Спостерігається також участь учнівських колективів разом із студентськими експедиціями вищих навчальних закладів в проведенні пошуково-дослідницьких робіт.


Знахідки вивчаються учнями і експонуються у шкільному музеї.


Етнографічний музей. За останній період спостерігається значний ріст музеїв даного профілю. Проголошення незалежності України, утворення суверенної держави спонукало наш народ до глибокого вивчення своєї історії, традицій, обрядів, звичаїв, мови тощо. Загальна риса експозицій музеїв цього профілю – це велика кількість побутових речей, інтер’єр української селянської хати, велике зібрання народного одягу, різноманітність вишивок.


Велику роботу учні проводять в пошукових експедиціях, зустрічаються зі старожилами, записують народні пісні, легенди, вивчають побут жителів рідного краю.

3. Рекомендації по організації профільних 
музеїв закладів освіти


Музей організовується в закладах освіти на громадських засадах при систематичній роботі постійного активу учнів і при наявності фонду оригінальних матеріалів, що відповідає профілю музею, а також необхідного приміщення і обладнання, що забезпечує збереження і демонстрацію зібраних музейних предметів.


Положення про музей при закладі освіти визначає, що створення музею є результатом цілеспрямованої, систематичної творчої пошуково-дослідницької, збиральницької, фондової, експозиційної роботи. Наказ про відкриття музею видається директором закладу освіти після оформлення відповідної музейної експозиції. Профіль музею визначається колективом педагогів, учнів, студентів закладу згідно з Положенням про музей. 


Музей – це не лише місце зберігання фондів, реліквій минулого, а перш за все це зв’язок з сучасністю. Основна його ознака – наявність фонду оригінальних матеріалів, пам’яток історії і культури (документи, листи, щоденники, колекції мінералів, знаряддя праці, предмети побуту, культури народу тощо).


Організація музею – це значна подія, якщо вона не зводиться до формального акту. Всі експозиції повинні стати живою згадкою про героїчне минуле народу, про історію краю.


Часто краєзнавці знаходять документи та інші історичні матеріали, що мають державне значення. Для зберігання цих експонатів потрібні спеціальні умови, які в музеї закладу освіти створити неможливо.


Такі оригінали потрібно передавати в фонди державних музеїв. Музей оформляє цей матеріал, як подарунок школи і замість нього дає фотокопію, ксерокопію і т.п.


Якщо знахідка учнів розміститься в експозиції державного музею – це велика честь для закладу освіти і цим можна пишатись.


У закладах освіти нашої області досить мало уваги приділяється створенню природничих музеїв: ботанічних, зоологічних, геологічних, географічних, музеям охорони природи( зовсім немає археологічних та технічних музеїв. Музеї цих профілів могли б стати значним потенціалом у навчально-виховному процесі закладу. Створення шкільного музею – справа всього закладу освіти. Бажано б захопити весь колектив перспективою створення музею.

Першим етапом на шляху створення музею є комплектування його фондів, які діляться на основні і допоміжні.


Основний фонд музею складається з оригінальних пам’яток історії, природи, є першоджерелом наших знань про ті чи інші процеси, явища, події: речові пам’ятки – знаряддя праці, предмети побуту, ботанічні, геологічні матеріали: письмові пам’ятки – книги, газети, документи, твори образотворчого мистецтва і т.п.


Допоміжний фонд – складається з матеріалів, що створюються в процесі організації музею для більш повного розкриття тієї чи іншої теми, для пояснення оригінальних пам’яток.


Це можуть бути карти, діаграми, макети, моделі і т.п.


Форми збору основного фонду різні: організація туристсько-краєзнавчої експедиції, туристських походів по пам’ятних місцях, пошукова робота юних краєзнавців, що встановлюють контакти з місцевим населенням, установами, підприємствами.


Матеріал, який надходить у фонд музею, необхідно строго обліковувати і бережно зберігати. Все зібране для музею заноситься в інвентарну книгу музею з пронумерованими сторінками, скріпленою печаткою і підписом директора школи.


Ведення інвентарної книги – дуже важлива і відповідальна робота в справі обліку пам’яток.


Наступний етап на шляху створення музею – це організація експозиції.

4. Експозиція музею.


Основою експозиції є музейний предмет, а його структурною одиницею служить тематико-експозиційний комплекс, тобто комплекс речових, документальних та інших пам’яток, що об’єднані між собою тематично, - та є основним ланцюгом експозиції.

 Для більш повного розуміння подій, що демонструються в експозиції, в неї вводяться науково-допоміжні матеріали, а для підсилення сприйняття використовуються художні твори (живопис, скульптура), фонозаписи, кінофрагменти, світлові ефекти. При побудові експозиції необхідно враховувати властивість самих музейних предметів, їх різну властивість привертати увагу. Наприклад, об’ємні експонати привертають більше уваги, ніж площинні, багатокольорові – більш, ніж однотонні, раритети – більш, ніж типові і т.д.

Також треба врахувати і психологічну сторону сприйняття. Спочатку треба привернути увагу екскурсантів. Для цього вступний комплекс повинен бути досить захоплюючим і цікавим, багатообіцяючим, що викликає значну цікавість до огляду експозицій. Через 15 – 20 хвилин, коли увага учнів притупляється, вони повинні знову підійти до об’єкту або комплексу, який викликає новий інтерес. Тут потрібні унікальні предмети, діючі моделі, демонстрація слайдів, прослуховування фонозаписів.

Заключний комплекс повинен завершити всю тему так, щоб у школярів виникло бажання відвідати експозицію ще декілька раз, включитися в новий пошук.

Для здійснення принципу логічного зв’язку всіх розділів експозиції потрібний чіткий маршрут, чіткі і короткі заголовки і супроводжуючі тексти.

При виборі експозиційної площі треба користуватись такими правилами:
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Кімната повинна розміщуватися в тіньовій стороні приміщення, щоб прямі сонячні промені в неї не потрапляли. Вікна повинні бути зашторені шторами. Лампи треба розміщувати так, щоб світло падало від глядача і на певному віддаленні від експоната, щоб не було його перегрівання.
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У приміщенні повинна бути постійна температура без різких коливань. Експозицію треба розміщувати на віддалі від системи обігрівання. У сухому приміщенні ставлять зволожувачі: ванночки, відра, інші ємності з водою (звичайно в невидимих місцях).
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Необхідно забезпечити протипожежні заходи.
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Для запобігання запиленню експонатів, їх необхідно поміщати в герметичні вітрини, регулярно проводити вологе прибирання приміщення. Недопустимо проводити ремонт, фарбування, столярні та інші роботи при діючій експозиції.

Музейні меблі можна рекомендувати такі: горизонтальні і вертикальні вітрини, закріплені в стіни. Експозиційні комплекси, що розміщені у вітринах повинні розмежовуватися просторово і композиційно. Вітрина розміщується на такій висоті, щоб можна було добре розглянути розміщені в них експонати і читати підписи. Можна використовувати і вертикальні вітрини-шафи. У них всі дрібні експонати розміщуються на рівні очей, а вище і нижче – більш крупні. Документальні пам’ятки повинні розміщуватись під кутом зору 250 – 300. Для цього використовують похилі вітрини.

У простінках між вікнами монтують турнікети. У них, а також на стендах або щитах, розміщують площинний матеріал.

Окремі об’ємні предмети кріпляться до стендів, підвішуються на кронштейнах, ставляться на підставки під скляні ковпаки. Стенди повинні бути не громіздкі і зйомні, щоб їх було легко демонтувати при необхідності.

Поширеною помилкою є наклеювання документів. Це можна робити лише при наявності декількох екземплярів або наклеювати ксерокопії.

Стенди можна обтягувати однотонним папером, сірим полотном, зафарбовувати матовою фарбою. Фон стенду, стіни, щита повинен бути м’яким, витриманий в спокійних тонах.

Розміщуючи експонати, треба пам’ятати, що кожен розділ, підрозділ, повинен мати чітку експозиційну площу. Цей розділ повинен сприйматися зорово. Обов’язковим є єдність і закінченість всіх елементів структури експозиції, єдиний підхід до зображення кожного із них.

При монтажі різних видів експозиційних матеріалів дотримуються певних умов:
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 Речові предмети розміщуються в герметичних вітринах, під ковпаком, в шафах, на полках( великогабаритні предмети, які розміщуються на підлозі, не повинні закривати проходи, але разом з тим бути доступними для огляду.
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 Документи і фотографії, розміщені у вітринах, можна притиснути склом, щоб вони не зсувалися і не коробилися. Для виділення найбільш важливого документа його вставляють у рамку і кладуть на підставку, що встановлюється похило до глядачів.

[image: image8.png]


 Рукописи, листівки, газети експонуються в розкритому вигляді. При необхідності можна біля документа помістити збільшену частину тексту.
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 Великі предмети, які стійкі до впливу світла, температурних коливань, можна розміщувати у відкритому вигляді.
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 Дрібні експонати закріплюються на підставках, підвісках, ставляться на поличках у положенні найбільш зручному для огляду.
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 Етикетки з анотаціями розміщують у зручному для читання місці. Якщо у вітрині багато дрібних речей, біля них розміщують номер, що відповідає запису в анотації (розміщати етикетку біля кожного невеличкого предмету не рекомендується).

Способи кріплення експонатів і обладнання можуть бути різними. При цьому слід забезпечувати умови збереження предметів, не допускаючи їх пошкодження.

Після монтажу експозиція приймається комісією з числа педагогів, активу адміністрації закладу та представників громадських організацій, відділів освіти, працівників державних музеїв. Потім організовується огляд і відкриття експозиції. У цей день працюють всі екскурсоводи, проводяться зустрічі з ветеранами, літературні читання, вечори, концерти, турніри та інші масові заходи.

Після відкриття музею при закладі освіти розпочинається робота по спеціальному плану.

5. Особливості збереження музейних предметів


Для збереження музейних предметів використовуються такі музейні меблі, як шафи, скрині, комоди, подіуми, стелажі, завішені поліетиленовою плівкою.


Дрібні об’ємні предмети (геологічні, нумізматичні колекції та ін.) зберігаються в коробках вертикально.


Для збереження марок, етикеток, листівок використовуються альбоми, папки.


Документи, листівки, фотографії, малюнки, літографії та інші види письмових і графічних матеріалів, а також гербарій слід зберігати в папках з клапанами. Щоб запобігти проникненню в них пилу і шкідників, папки обгортають папером і зберігають на полицях шаф. Нормальні умови зберігання експонатів вимагають додержання у фондосховищі та експозиції певної температури і вологості повітря (температурно-вологісного режиму). Музейне приміщення повинно бути сухим, добре провітрюватись. Температура повітря в ньому взимку не опускається  нижче +100С, влітку не піднімається вище 250С. Відносна вологість повітря не повинна підвищуватись понад 50-60%. Для підтримання постійного температурно-вологісного режиму треба подбати про постійне провітрювання приміщення. Добові коливання між нічною і денною температурами не повинні перевищувати 2-50С, вологості 3-5%.


Особливу увагу слід приділяти охороні від різних шкідників експонатів, що мають органічне походження. Тому систематично, не рідше двох разів на рік – навесні і восени – їх потрібно переглядати, провітрювати, чистити від пилу, а іноді й проводити дезинфекцію. Під час просушування шафи, скрині та інші меблі, в яких зберігаються тканини, провітрюються, протираються гасом, формаліном, скипидаром. Шафи, в яких зберігаються папери, провітрюються не рідше одного разу на тиждень у сухі сонячні дні. Їх залишають відкритими на 3-5 годин.


З метою збереження матеріалів в експозиції, інструкція визначає ряд правил експонування:

· оригінальні твори графіки, акварельного і гуашного живопису, фотографії не можна приклеювати до стендів, прикріпляти кнопками або цвяхами, наклеювати на картон або фанеру(
· одяг зберігається і експонується в шафах, спеціальних вітринах, на вішалках, обшитих по краю м’якою прокладкою(
· ботанічні і зоологічні матеріали експонуються тільки у закритих вітринах або на планшетах, закритих склом і окантованих, колекції комах експонуються в коробках, обклеєних усередині білим папером(
· слід запобігати вигоранню і нагріванню творів графіки, документів, фотографій, тому на вікнах повинні бути штори світлих тонів, іноді на вітринах і стендах треба повісити спеціальні штори. Найчутливіші до світла художні твори  доцільно експонувати обмежений час, захищаючи їх не тільки від сонячних променів, а навіть від прямого попадання в них розсіяного денного світла.

Члени музейного активу повинні знати деякі найпростіші прийоми боротьби з “хворобою” експонатів для того, щоб у разі надзвичайної потреби надати їм “першу допомогу”, запобігти руйнуванню. Найчастіше доводиться рятувати предмети, що надходять у музей у незадовільному стані.

Вкриті пліснявою експонати просушуються і дезінфікуються в камері, ящику формаліном. Так, папери, вкриті пліснявою, після просушування на відкритому повітрі 10-15 хвилин опромінювання сонцем із зворотного боку обережно протирають ватою. Після цього папір кладуть між двома листами, просоченими 30% розчином формаліну.

Для захисту тканини від молі використовувати парадихлорбензол.

Мідні і бронзові речі в разі потреби промивають гарячою водою з нейтральним (дитячим) милом, потім чистою водою, висушують. “Благородну патину” з бронзових і мідних речей знімати не рекомендується.

Пил з картини усувають обережно, витираючи її в одному напрямі клаптиком чистої оксамитової тканини.

Щоб зберегти від руйнування музейні предмети з кістки, їх просочують розтопленим парафіном, занурюючи в нього річ на 15 хвилин.

Інструкції щодо зберігання фондів шкільних музеїв забороняють без участі спеціалістів реставрувати предмети з дерева з метою відновлення позолоти, інкрустації( цінні документи, фотоматеріали, твори графіки, археологічні пам’ятки з металів, пошкоджені корозією( керамічні вироби, вкриті шаром солей, які важко розчиняються.

Забороняється склеювати, виводити плями, закріпляти основу творів живопису, поновлювати фарби одягу тощо.

Реставрація музейних предметів – справа фахівців-реставраторів, які мають на це дозвіл. Завдання педагога полягає в тому, щоб за допомогою фахівця-реставратора ознайомити учнів з особливостями цієї роботи, яка вимагає глибоких знань з хімії, фізики, біології, історії, великої витримки, наполегливості, працьовитості, терпіння.

Експонування та зберігання зброї у музеях допускається тільки з письмового дозволу відділів внутрішніх справ.

Забороняється збирати, зберігати і експонувати ордени, медалі та посвідчення до них живих громадян.

Нагороди померлих можна збирати, зберігати, експонувати тільки при наявності дарчих документів родичів чи з письмового дозволу відповідних органів влади.

Пам’ятки історії і культури (в тому числі нагороди з коштовних металів), яким загрожує знищення чи псування, можуть бути вилучені з музею згідно з чинним законодавством.

6. Керівництво роботою музею. 

Планування роботи. Музейна рада.


Положенням про музей при закладі освіти передбачено, що за роботу музею відповідає керівник закладу освіти. А безпосереднє керівництво роботою музею здійснює призначений педагог. Музей працює за чітким розкладом, має реєстраційне свідоцтво, власне Положення про музей, що регламентує його діяльність згідно з Статутом закладу освіти.


Актив музею виконує пошуково-дослідницьку, збиральницьку, фондову, експозиційну, просвітницьку роботу. Він формується поступово, постійно поповнюється новим складом. Створюючи актив, можна спиратися на гуртки, факультативи, клуби, активи класів. Актив музею має невизначену кількість членів і є самодіяльним, захопленим спільними інтересами, спільною метою колектив учнів.


Вищим керівним органом музею є рада музею. Рада музею обирає голову (директора музею), його заступника і відповідальних за роботу груп  або секторів пошукової, фондової, експозиційної, екскурсійної роботи тощо. Кількісний склад ради визначається характером і обсягом музею.


Методичну та практичну допомогу музею може надавати опікунська рада, до якої входять педагоги закладу, представники державних музеїв, ветерани війни і праці тощо.

М у з е й н а   р а д а


У процесі організації і роботи шкільного музею важливе значення має творча самодіяльність учнів, яка виявляється в різноманітних формах. Побудувати шкільний музей навіть вузького профілю силами одного предметного гуртка практично неможливо. Тут потрібні  зусилля членів багатьох гуртків, щоб збирати і виготовляти  експонати, музейне обладнання. У роботі краєзнавчого музею може взяти участь майже кожен учень, самостійно збираючи краєзнавчий матеріал, передбачений навчальними програмами. Безпосередньо ж у музеї працюють ті, кого ця робота цікавить.

Актив шкільного музею не обмежується якоюсь групою учнів, кількісний склад її може змінюватись в залежності від необхідності. Зважаючи на це, виникає потреба створення центру для координації діяльності музейного активу. Таким центром є рада музею, що обирається загальними зборами педколективу або рішенням адміністрації.


Рада музею складається з учнів, педагогів, представників громадськості. Її кількісний склад визначається характером і обсягом роботи музею.


У склад музейної ради входить голова, головний зберігач фондів – громадський директор музею, його помічники, 4-5 членів. Рада музею обирає голову і розподіляє обов’язки між членами ради, які відповідають за пошукову, фондову, експозиційну, екскурсійно-лекторську роботу тощо.


На своїх засіданнях рада вирішує питання включення до фондів музею пам’яток історії, культури і природи, які надійшли в процесі комплектування( обговорює та затверджує плани роботи( заслуховує звіти про пошукову, дослідницьку, наукову роботу( організовує навчання активу, веде документацію музею (інвентарну книгу, план роботи, книгу обліку проведення екскурсій, уроків, масових заходів, акти прийому та видачі експонатів)( вирішує різні питання, пов’язані з діяльністю музею.


З членів музейного активу створюються секції збереження та обліку матеріалів (експонатів і кореспонденції), організовуються  збиральницькі експедиції (пошукові загони), лекторські групи тощо.


Серед різноманітних обов’язків членів ради музею – розробка плану його роботи.


Музейний актив виконує таку роботу:

[image: image12.png]



збирає потрібні матеріали на основі попереднього вивчення літератури та інших джерел за відповідною тематикою(
[image: image13.png]



комплектує фонди музею, організовуючи збиральницькі експедиції, налагоджуючи листування та особисті контакти з  різними організаціями і особами, встановлюючи зв’язки з іншими школами, відомчими та державними музеями(
[image: image14.png]



виготовляє матеріали допоміжного фонду (фото, схеми)(
[image: image15.png]



вивчає зібраний матеріал, забезпечує фіксацію наукової інформації про нього, облік, юридичне та фактичне збереження(
[image: image16.png]



створює пересувні виставки, стаціонарні експозиції, дбає про їх постійне вдосконалення(
[image: image17.png]



організовує екскурсії для учнів і дорослого місцевого населення, гостей, інші освітні заходи в музеї або поза його межами з використанням експонатів(
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готує екскурсоводів, лекторів(
[image: image19.png]



допомагає вчителям у використанні музейних матеріалів під час навчального процесу(
[image: image20.png]



бере активну участь у виконанні відповідних профілю музею завдань.


Повсякденне педагогічне керівництво роботою музею через раду за дорученням педагогічної ради здійснюють організатор позакласної та позашкільної виховної роботи або окремі педагоги.

На сьогоднішньому етапі діяльності шкільних музеїв спостерігається залучення спонсорів, ветеранів війни і праці, представників сільських чи міських адміністрацій. Це допомагає шкільним музеям вирішувати різні проблеми. Ці особи об’єднуються в так звану опікунську раду.

У “Положенні про музей при закладі освіти системи Міністерства освіти України” зазначено, що методичну та практичну допомогу музею може надавати опікунська рада, яка створюється на добровільних засадах з педагогічних працівників, представників державних музеїв, архівів, спеціалістів різних галузей знань, краєзнавців, ветеранів війни і праці тощо.


Документація музею:

· інвентарна книга(
· книга обліку екскурсій, навчальних занять, масових заходів(
· акти прийому і видачі експонатів(
· плани роботи(
· книга відгуків про музей.

Вся робота в музеї закладу освіти проводиться згідно з планом роботи ради музею. План рекомендується складати на рік. У залежності від профілю музею, визначається структура планування. План повинен бути чітким і конкретним.

Бажано б план складати по розділах. Орієнтовні розділи можна запропонувати такі:

1. Організаційна робота. Планується вся організація роботи музею, створення активу, ради музею, розподіл обов’язків між членами ради музею, створення секторів, розподіл завдань експедиційним загонам.

2. Робота з активом. Планується навчання ради, вивчення матеріалів, над якими працює музей, екскурсії активу в музеї, установи, участь активу в конференціях і інших масових заходах.

3. Пошуково-дослідницька робота. У цей розділ включаються питання вивчення документів, пошукових матеріалів, розробка текстів екскурсій, бесід, лекцій, сценаріїв, складання літописів школи, переписка, зустрічі, походи, експедиції.

При плануванні цього розділу слід користуватися Положенням Всеукраїнського руху учнівської молоді за збереження, примноження звичаїв, обрядів народу “Моя земля – земля моїх батьків”, Всеукраїнської туристсько-краєзнавчої експедиції ”Краса і біль України”, історико-географічної експедиції “Сто чудес України” та інших.

4. Робота з фондами. У цьому розділі планується робота по веденню документації музею.

5. Масова робота. У цьому розділі планується проведення в музеї уроків, зустрічей, бесід, занять гуртків, тематичних вечорів, екскурсій, турнірів, ігор, конкурсів тощо.

2. Експозиційна та пропагандистська робота. Планується створення, оновлення експозицій або окремих розділів, виставок, складання карт, схем і т.п. Висвітлення роботи музею в пресі, по радіо, телебаченню.

Діяльність музею закладу освіти – це один із важливих розділів роботи педагога-організатора. Він допомагає розподілити завдання по класах із врахуванням нахилів і здібностей класного керівника.

Періодично на класних зборах заслуховується звіт про роботу по виконанню того чи іншого завдання. Під керівництвом опікунської ради музею працює і група екскурсоводів.

7. ДОДАТКИ

7.1. Словничок музейних термінів

Музей при закладі освіти – це музей в мініатюрі, що відображає вузькі, локальні теми історії або природи рідного краю.

Експозиція – це розміщення в музейних і виставочних залах або на відкритому повітрі по певній системі пам’яток історії, художніх творів і різних допоміжних матеріалів.

Предмет музейного значення – оригінальна пам’ятка, виявлена в процесі пошуку, що представляє інтерес для музею, але знаходиться в своєму  середовищі існування або зберігається у володаря.

Музейний предмет – це оригінальна пам’ятка історії, культури чи природи вилучена з середовища існування і включена до складу музейної збірки. Сукупність таких предметів становлять основний фонд музею.

Експонат – це музейний предмет, виставлений на показ. Це структурна одиниця експозиції.

Експозиційні матеріали – сукупність оригінальних музейних предметів, їх копій, моделей, науково-допоміжних матеріалів, які включені в музейну експозицію.

Експозиційний комплекс – структурна одиниця тематичної експозиції: група предметів, які об’єднані по змісту і створюють єдиний композиційний образ.

Розділ експозиції – структурний поділ експозиційної теми. В історичних музеях відповідає хронологічному періоду.

Експонат ведучий – музейний предмет в експозиційному комплексі, який виділяється серед інших предметів.

Етикетка – текст в експозиції, що представляє собою анотацію до окремого експонату: його назва, дані про нього.

Експозиційне обладнання – допоміжні конструкції і пристосування: вітрини, турнікети, підставки, перегородки, подіуми, стенди, меблі для відпочинку тощо.

Науково-допоміжні матеріали (допоміжний фонд) – карти, схеми, таблиці, плани, графіки, діаграми і інші матеріали, що доповнюють виставлені експонати, але не є музейними  предметами.

Загальна кількість одиниць збереження фонду музею – це кількість музейних предметів основного фонду та предметів допоміжного.

Музейні предмети основного фонду – оригінальні пам’ятки історії, культури та природи.

Кількість експонатів основного фонду – це музейні предмети виставлені на показ, тобто без тих, які можуть зберігатися у фондосховищі.

Діорама – експозиційний комплекс, що поєднує художню картину на внутрішній частині напівкруглого підрамника з об’ємним переднім планом, де розміщені оригінали або їх копії.

Макет – об’ємна модель, що передає зовнішній вигляд об’єкту і виконана в певному масштабі.

Модель має два значення: 1 – предмет, який використовується у якості моделі в науці і техніці( 2 – предмет, спеціально створений для демонстрації його в музеї.

Муляж – об’ємне відображення зовнішнього вигляду музейного предмету, який точно передає його форму, розмір, колір.

Подіум – платформа (підвищення, підставка), на яку встановлюється експонат.

Раритет – унікальний предмет.

Реліквія – музейний предмет, який особливо цінний як пам’ять про історичну подію або знамениту людину.

Легенда предмета – дані про історію предмета, місцезнаходження, відомості про його хазяїна.

7.2. Довідка по веденню інвентарної книги 

музейних предметів


Графи інвентарної книги (книги обліку) та порядок їх заповнення.


1 графа – Номер по порядку (інвентарний номер). Дається кожному предмету, який стає його обліковим номером. При групових надходженнях кожен предмет отримує дробовий номер, Наприклад, чайний сервіз буде мати загальний номер - №50/1-6/ тобто, включає 6 предметів і далі кожен предмет отримує свій порядковий номер №50/1, №50/2 і т.д.


2 графа – Дата надходження. Проставляється дата реєстрації предмета в книзі.


3 графа – Джерело і спосіб надходження. Від кого надійшов предмет (прізвище, ім’я, по-батькові( назва установи, адреса. Надійшов предмет, як подарунок, в результаті експедиції. Вказується номер і дата акту прийому, всі супроводжуючі документи, що прикладені до акту (легенди, записи) і т.п.).


4 графа – Найменування і короткий опис предмета (автор, дата, місце походження, підписи, розмір, вага і т.д.) найменування предмета починається з головного предметного слова. Наприклад, костюм чоловічий, годинник наручний, краватка сіра.


При опису творів образотворчого мистецтва вказується автор і дати його життя (якщо відомі), потім короткий опис: для картин, скульптури, сюжетної фотографії – опис сюжету, опис портретних фотографій починається з прізвища та ініціалів , вказується місце і час зробленого знімку (якщо відомо)( тип портрету: погрудний, поясний, повний зріст і т.д.


Опис групових фотографій включає загальну назву групи, поіменне перерахування зліва направо. Опис фотографій, що відтворюють різні події, починають із найменування сюжету.


Опис документальних матеріалів починається з прізвищ та ініціалів, потім дається назва документа. Якщо автор відсутній, опис починається з назви самого документа.


При описуванні книг, рукописів і документів вказується загальна кількість листків, якщо відсутнє точне датування предмета, то вказується приблизна дата або дата зі знаком питання (?). Вказується призначення предмета, його місце походження, історія використання. Фіксуються всі надписи, знаки, помітки на предметі.

Розміри предмета вказуються в сантиметрах або міліметрах: для прямокутних предметів – висота, ширина( для круглих і еліпсоподібних – найбільший діаметр( для об’ємних предметів – три виміри: ширина, висота, глибина. 

5 графа – Кількість предметів. Відмічається кількість предметів, що утворює одну одиницю зберігання. Наприклад, чайний набір складається із 6 чашок і 6 блюдець, буде позначений в цій графі цифрою 12.

6 графа – Матеріал і техніка виготовлення предмета. Тут треба вказати матеріал, з якого виконаний предмет, техніка його виготовлення. Наприклад, мідь, бронза, чеканка, лиття.

7 графа – Стан збереження предмета. Фіксується те, як предмет зберігся при його надходженні в музей, що має важливе значення для контролю за станом предмета, який передано у фондосховище чи експозицію. Фіксуються всі дефекти: тріщини, поломки і т.д.

При відсутності дефектів пишеться: “повністю зберігся”. 

8, 9 графи – назва фонду. До якого фонду відноситься предмет основний – о/ф, допоміжний – д. Віднесення предмета до того чи іншого фонду відмічається скорочено в графі 8 або 9.

10 графа – Примітка. У цій графі можуть бути зроблені пояснення про виправлення в описах інших граф та інші помітки.

7.3. Маркування музейних експонатів


Інвентарний номер присвоюється кожному музейному предмету основного фонду. Під одним номером записуються музейні предмети, що складаються з кількох частин, але кожна з них нумерується окремо літерою (наприклад: чашка з блюдцем: чашка – 6-а, блюдце – 6-б).


Під час наукової обробки матеріалів в умовах музею на предметах ставляться інвентарні номери, тобто проводять маркування музейних експонатів.


На матеріали з паперовою основою (фото) номер і шифр наноситься на звороті в лівому нижньому кутку простим олівцем.


На предмети з тканини нашивається бірка з матерії, на якій шифр наноситься тушшю.


Великі речі, як меблі, скульптура шифруються в нижньому лівому кутку тильної сторони або на піддоні.


Посуд шифрується на піддоні.

На книжках і брошурах шифр ставиться в лівому нижньому кутку 4-ї сторінки обкладинки, в лівому нижньому кутку 17-ї сторінки, в лівому нижньому кутку останньої сторінки. 

Монети, медалі, ордени, фотонегативи шифруються на їх упаковці.

Для предметів маленьких розмірів (намисто, перстень тощо) номер пишеться на картонній бірці, яка тоненьким шнурком прикріплюється до предмета.

Предмети, які можуть зберігатися тільки в посудинах (рідини, зразки насіння або ґрунту), шифруються на зворотній стороні дна посудини.

На металеві предмети (спис, шабля тощо) шифр наноситься білою фарбою з тильної сторони.

Лист зберігається в конверті з номером і шифром на зворотній стороні. На листі ж із зворотної сторони в лівому нижньому кутку ставиться шифр. Якщо цей кут заповнений записом, то шифр ставлять у правому кутку.

На газеті шифр ставиться на останній сторінці внизу.

На платівці шифр ставиться на паперовій основі.

Писанка шифрується з тильної сторони невеликим шрифтом (туш).

7.4. Науковий опис музейних предметів

Зразки опису

1. Фотопортрет

1. Назва (портрет).

2. Прізвище, ім’я, по батькові (або ініціали).

3. Вид заняття, посада на період фотографування. Зв’язок особи з місцевим краєм (Перший комісар фінансів в м. … в … р.( командир загону по боротьбі з бандитизмом в … повіті … рр.).

4. Характерні особливості портрету: голова( в ріст( поясний( погрудний( в профіль( три чверті( вліво( вправо (знімок погрудний, три чверті, вправо, знімок поясний, в профіль вправо). 

5. Особливі ознаки портрету( особливості костюма, зачіски, положення і т.д. (в темному пальто з шалевим коміром, без головного убору, зачіска гладка, сидить у кріслі). Оточуюче середовище (фон).

6. Оформлення портрету (без паспорту, в рамці).

7. Місце і час фотографування.

8. Написи, підписи (відтворити, вказати місце розташування).

2. Фотопортрет груповий

1. Назва (портрет).

2. Коротка назва зображеного, зв’язок з місцевим краєм (група членів загону … залізничного вузла).

3. Обставини моменту зйомок, якщо це відомо.

4. Місце та час з яким пов’язана подія.

5. Перелік прізвищ та ініціалів всіх відомих осіб: вказати місце їх знаходження на фотографії (зліва направо).

6. Короткий опис зображених обставин (на фоні будинку … залізничного вокзалу або біля тепловозу і т.п.).

7. Особливі ознаки портрету та його оформлення (другий справа – в одязі залізничника( фотографія на паспорт).

8. Місце і час зйомки.

9. Надписи, підписи.

3. Фотографія

1. Назва (фотографія).

2. Коротка назва зображеного (сюжету), зв’язок з місцевим краєм (святкування роковин, історичні події в м. …, зустріч …). Прізвище, ім’я, по батькові (на вокзалі  в м. …).

3. Дата події (в … р., вересні … р.).

4. Короткий опис зображеного та оточуючого середовища (на знімку: площа міста, заповнена учасниками свята. На передньому плані легкова машина з трьома невідомими чоловіками в пальто і головних уборах( (прізвище, ім’я та по батькові) стоїть біля вагону поїзда, в оточенні групи зустрічаючих).

5. Особливі ознаки знімку в його оформленні (на крилі легкової машини – зірка( в лівій руці одного із зустрічаючих – портфель).

6. Написи, підписи.

4. Скульптура

1. Назва (статуетка).

2. Назва власна (“футболіст”).

3. Прізвище, ім’я, по батькові, ініціали автора.

4. Коротка характеристика, розмір зображеного: положення голови, поза, особливості костюма (юнак в спортивному костюмі, в фас, в правій руці – футбольний м’яч).

5. Наявність оточуючих предметів (внизу справа – футбольні ворота).

6. Форма і особливості п’єдесталу (овальний, невисокий).

7. Особливі ознаки (написи, підписи і т.д.).

8. Дата життя скульптора, зв’язок з місцевим краєм.

5. Прапор

1. Назва (прапор).

2. Назва (перехідний).

3. Форма полотнища (прямокутне, двостороннє).

4. Короткий опис зображеного, текст написів (на лицьовій стороні зверху зліва … . По краях …, на зворотній стороні …).

5. Наявність прикрас, декоративних деталей (по нижньому краю полотнища – сіра бахрома).

6. Форма держала (кругле).

7. Особливі ознаки (написи, підписи і т.д.)

6. Паспорт

1. Назва (паспорт) та № …
2. На чиє ім’я виданий (прізвище, ім’я, по батькові).

3. Точна дата і рік народження.

4. Точна та повна назва установи, яка видала документ.

5. На який строк виданий.

6. Кількість аркушів.

7. Особливі ознаки (в дерматиновій палітурці червоного кольору з гербом).

8. Зв’язок власника з місцевим краєм.

7. Пов’язка

1. Назва (пов’язка).

2. Призначення (нарукавна).

3. Форма (прямокутна).

4. Зображення, текст напису (“Черговий по КПП”).

5. Наявність особливих ознак.

6. Належність, зв’язок з місцевим краєм (пов’язка … в … р.).

8. Пальто
1. Назва (пальто).

2. Призначення (чоловіче, жіноче).

3. Форма крою (англійська).

4. Застібка (на 3-х ґудзиках з прорізними петлями).

5. Наявність прикрас.

6. Наявність підкладки.

7. Належність, зв’язок з місцевим краєм (належало губернатору прізвище, ім’я, по батькові) в … році).

9. Плаття
1. Назва (плаття).

2. Призначення (жіноче).

3. Форма крою (пряме з поясом і кишенями. Рукава довгі, комір високий. Застібка ззаду на 5-ти дрібних ґудзиках).

4. Наявність прикрас (на комірі, на поясі і кишенях вишивка прямою гладдю).

5. Належність, зв’язок з місцевим краєм.

10. Кашкет (картуз)
1. Назва (кашкет військовий, цивільний).

2. Форма крою.

3. Наявність підкладки (без підкладки).

4. Особливі ознаки (нижній край ремінця світлішого кольору).

5. Належність, зв’язок з місцевим краєм.

11. Телеграма

1. Назва (телеграма, телеграма вітальна, термінова).

2. Номер та точна дата.

3. Від кого поступила (залізничників в м. …).

4. Кому адресована (командуванню Південного фронту).

5. Короткий зміст, зв’язок з місцевим краєм (привітання з бойовими успіхами.

6. Особливі ознаки.

12. Стілець, крісло

1. Назва (крісло).

2. Призначення (кабінетне).

3. Форма основних конструктивних частин: сидіння, спинки, ніжок (стілець прямокутний, з високою спинкою і м’яким сидінням, витонченими ніжками, крісло прямокутне з овальною спинкою, невисокими виточеними ніжками).

4. Наявність прикрас (спинка різьблена, спинка і сидіння обтягнуті тканиною, прикріпленою мідними цвяхами).

5. Особливі ознаки (наявність підписів, дат та ін.).

6. Наявність, зв’язок предмета з місцевим краєм.

13. Стіл

1. Назва (стіл).

2. Призначення (письмовий).

3. Форма стола і основних конструктивних частин: верхньої дошки, ніжок, тумб, ящиків (прямокутний з двома закритими тумбами( невисокими виточеними ніжками).

4. Кількість ніжок, ящиків, тумб (чотири ніжки, шість ящиків в тумбах.

5. Наявність прикрас, декоративних деталей (у верхній частині ящиків прямокутні металеві накладки, ручки ящиків металеві, фігурні).

6. Особливі ознаки (наявність підписів, дат).

7. Кому належить, зв’язок особи з місцевим краєм (з кабінетного гарнітуру кінця ХІХ ст.( робочого кабінету першого голови колгоспу … (прізвище, ім’я, по батькові)).

14. Звіт, доповідна записка

1. Назва (звіт, доповідна записка).

2. Посада, прізвище, ініціали автора звіту, доповідної записки або точна і повна назва закладу, організації, зв’язок з місцевим краєм.

3. Точна та повна назва закладу і посада, прізвище, ініціали особи, якому адресований документ ( … уповноваженому по …).

4. Короткий зміст (про закупку хліба та … ).

5. Особливі ознаки (на аркуші білого паперу з вертикальною червоною смугою, в лівому верхньому кутку – вх. № 35).

6. Кількість аркушів.

15. Плакат

1. Назва (плакат).

2. Назва плакату по тексту чи лозунгу (“Ты записался добровольцем?”).

3. Назва серії.

4. Прізвище, ім’я, по батькові художника, який написав плакат, автор тексту.

5. Короткий опис зображеного (на передньому плані (прізвище, ім’я, по батькові) делегат).

6. Дати життя художника, автора тексту, зв’язок з місцевим краєм.

16. Автобіографія, трудовий список (книжка)

1. Назва (автобіографія, трудовий список, його номер).

2. Прізвище, ім’я, по батькові чи ініціали (кому належав, належала …).

3. Посада, звання на період складання документу.

4. Дати чи період, висвітлений у документі (з 1940-41рр.).

5. Кількість аркушів.

6. Особливі ознаки (в палітурці, синього кольору, авторська нумерація червоними чорнилами).

7. Зв’язок особи з місцевим краєм.

8. Написи, підписи.

17. Адрес (вітальний)
1. Назва (адрес вітальний).

2. Кому адресований, прізвище, ім’я, по батькові чи ініціали.

3. Посада, звання особи на момент вручення йому адресу (майстру заводу… ).

4. Від кого (від співробітників).

5. З якою подією, датою пов’язаний (з 10-річчям, утворенням …).

6. Короткий зміст (поздоровлення з … річчям і подяка за спільну роботу).

7. Кількість аркушів.

8. Особливі ознаки (в дерматиновій палітурці червоного кольору, на другому аркуші 20 підписів різними чорнилами, останній – Петрів).

9. Зв’язок власника з місцевим краєм.

18. Значок
1. Назва (значок).

2. Призначення (ювілейний, пам’ятний, сувенірний).

3. Назва власна (на честь річниці…).

4. Зображення і текст на лицьовій і зворотній сторонах (відтворити).

5. Кому належить, зв’язок з місцевим краєм (прізвище, ім’я, по батькові, … р.).

6. Спосіб кріплення до одягу (шпилька, гвинт і т.п.).

19. Атестат
1. Назва (атестат, диплом), номер.

2. Прізвище, ім’я, по батькові власника (на чиє ім’я виданий).

3. Посада, звання на період видачі документу (учень … школи).

4. Короткий зміст документу (про закінчення …).

5. Ким виданий, підписаний.

6. Кількість аркушів.

7. Особливі ознаки (у верхньому правому кутку – графічне зображення п’ятикутної зірки і т.д.).

8. Зв’язок власника з місцевим краєм

20. Членський квиток
1. Назва (партійний, профспілковий, студентський квиток, членська книжка).

2. Прізвище, ім’я, по батькові власника (на чиє ім’я виданий).

3. Посада, звання в період видачі квитка (командир, який брав участь в).

4. Дата вступу (в партію, комсомол, профспілку, заклад).

5. Ким виданий квиток (правління товариства…).

6. Особливі ознаки (партійний квиток зразка … р., обкладинка з цупкого паперу, жовтого кольору, на розвороті – фотографія, зображення втрачено).

7. Зв’язок власника з місцевим краєм.

21. Спогади
1. Назва (спогади).

2. Прізвище, ім’я, по батькові чи ініціали автора.

3. Посада, звання в період події, з яким пов’язані спогади (командира партизанського загону …).
4. Короткий зміст спогадів, зв’язок з місцевим краєм (про встановлення окупаційної влади в селі …( про уродженця … революціонера  (прізвище, ім’я, по батькові).

5. Особливі ознаки (у папці зеленого кольору, з авторськими помітками червоним чорнилом( порушена нумерація, відсутні 3-й і 5-й аркуші).

6. Кількість аркушів.

22. Посвідчення
1. назва (посвідчення, посвідчення особи).

2. Номер.

3. Прізвище, ім’я, по батькові або ініціали власника (на чиє ім’я видано).

4. Посада або звання на момент видачі посвідчення, зв’язок з місцевим краєм.

5. Права (повноваження), надані власнику посвідчення (відряджений у … губернію для заготівлі продуктів населенню міста …).

6. Ким видано (командиром, радою).

7. Особливі ознаки (на розвороті фото … у військовій формі).

23. Газета, бюлетень
1. Назва (щоденна газета, одноденна газета).

2. Заголовок та номер (“Известия” № 245).

3. Повна і точна назва закладу чи організації, органом якої є газета, бюлетень.

4. Короткий зміст матеріалу (чи назва статті), який має відношення до місцевого краю (з текстом статті .., з повідомленням про приїзд в …).

5. Кількість аркушів.

6. Особливі ознаки.

24. Повідомлення, оголошення 

1. Назва (повідомлення).

2. Від кого: посада, прізвище, ініціали особи або точна і повна назва закладу (начальника управління …).

3. Кому адресовано: посада, прізвище, ініціали особи або точна і повна назва закладу, зв’язок з місцевим краєм (сільському вчителю …).

4. Короткий зміст (про направлення підручника в м. …).

5. Особливі ознаки (на 5-й стр. слова “зведення було направлене” – підкреслити).

6. Кількість аркушів.

25. Інструкція, пам’ятка
1. Назва (інструкція).

2. Назва (“Як організувати господарство”).

3. Які керівні вказівки, перелік правил, порядок і правило, які передбачає документ( якщо це незрозуміло з назви, зв’язок з місцевим краєм (“ … загальне положення, прийняте нарадою … виконкому з метою …”).

4. Кому адресовано (уповноваженим, їх помічникам).

5. Особливі ознаки.

6. Кількість аркушів.

26. Мандат

1. Назва (мандат).

2. Прізвище, ім’я, по батькові власника.

3. Уповноваженим якого закладу є.

4. Які повноваження надає.

5. Яким закладом, організацією виданий, особою підписаний.

6. Особливі ознаки (палітурка з цупкого паперу сірого кольору, на розвороті – фотографія …).

3. ОПИС АНКЕТИ УЧАСНИКА БОЙОВИХ ДІЙ


Впродовж багатьох років у школах однією із активних діяльностей є пошуково-краєзнавча робота по місцях боїв у роки Великої Вітчизняної війни. Особлива увага звертається на увічнення пам’яті солдат, офіцерів, генералів, які загинули за свободу нашої Батьківщини, на вшанування ветеранів, які є живими свідками тих подій, на створення Книг пам’яті тощо.


Результати цієї пошуково-краєзнавчої роботи поповнюють не тільки інформацією, а також історичними предметами, які поповнюють фонди шкільних музеїв.


Цінний історичний матеріал, зібраний учнями під час проведення пошукових експедицій, можна використати для створення літопису, до якого входили б інформація про кожного ветерана війни. Для цього слід використати зразок анкети інформаційного листа про учасника бойових дій у роки Великої Вітчизняної війни.


До анкети додаються фотокартки різних років, у різних ситуаціях( графічне зображення бойових дій військової частини, в якій служив ветеран тощо.


Зразок анкети інформаційного листа можна використати і під час заповнення інформації про учасника бойових дій в Афганістані, про участь воїна в миротворчих діях в складі контингенту військ України в різних місцях світу.

ІНФОРМАЦІЙНИЙ ЛИСТ

про учасника бойових дій

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

у роки Великої Вітчизняної війни

І. Автобіографічні дані:

· рік і місце народження(
· освіта(
· який заклад освіти закінчив, коли(
· професія(
· місце роботи до військової служби(
· участь у бойових діях (яких фронтів, об’єднань, частин, військові звання, посади тощо)(
· поранення, контузії(
· нагороди, заохочення(
· коли, у якому званні звільнений з лав Збройних Сил.

ІІ. Як склалося життя після демобілізації:

· де працював, на якій посаді(
· сімейний стан(
· нагороди, заохочення за працю.

ІІІ. Спогади про війну:

· про участь у бойових діях(
· про бойових друзів, командирів(
· уроки війни(
· поради молодим поколінням.

До анкети додаються фотокартки різних років, у різних ситуаціях( графічне зображення бойових дій військової частини, в якій служив ветеран тощо.

Робота з фондами у музеї 
при навчальному закладі
МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ
Ярошенко Юлія Олександрівна,

методист з музейної роботи Полтавського обласного центру туризму і краєзнавства учнівської молоді

Вступ

Основою будь-якого музею є музейна збірка, так звані фонди. Це означає всю науково організовану сукупність матеріалів, що прийнята до музею на збереження. При цьому вони можуть знаходитись не тільки у фондах та експозиції, а бути передані на експертизу чи реставрацію, а також на тимчасове збереження іншій установі чи музею.


Фондова робота – один із основних і важливих напрямів діяльності музею при навчальному закладі. Від того, наскільки ефективно  і відповідально ведеться ця робота, залежить рівень і інших напрямів діяльності шкільного музею: експозиційної та просвітницької. 
Поняття про фонди музею, їх типи

У природі і суспільстві існує немало об’єктів та предметів, які мають наукову, історичну та художню цінність, і їх прийнято називати предметами музейного значення. Щоб мати статус музейного предмету, вони мають пройти ряд послідовних операцій – виявлення, взяття на облік, а також володіти ознаками музейного предмета: інформативністю, атрактивністю, експресивністю та репрезентативністю.

Музейний предмет – це рухомий об’єкт природи чи матеріальний результат людської діяльності, який в силу свого значення для музейного використання включено до музейного зібрання.

Основу музейних фондів складають музейні предмети – пам’ятки історії, культури та природи, що взяті із середовища існування і передають певну інформацію про нього. Вони складають так званий основний фонд музею. Окрім них до фондів входять науково-допоміжні матеріали, які не мають ознак музейних предметів, але допомагають їх вивчати та експонувати. Це різного роду схеми, таблиці, графіки, плани, карти, моделі, макети, муляжі, діорами, реконструкції мають назву науково-допоміжний фонд. Вони потрібні для розкриття тем експозиції, роз’яснення першоджерел, показу зв’язків між подіями.
У паспорті   музею  при   навчальному  закладі   області   є   графа,   у якій необхідно зазначати кількість експонатів основного фонду. Дуже часто це поняття плутають із кількістю предметів основного фонду.     Кількість експонатів основного фонду – це музейні предмети, які знаходяться в даний час у діючій експозиції, виставлені для показу, тобто без тих, які можуть зберігатися у фондосховищі.
Музейні предмети підлягають охороні згідно чинного законодавства. Нерівнозначна і цінність самих музейних предметів, що знаходить своє відображення у поняттях типовість та унікальність. Типовий музейний предмет вважається той, що відображає типове явище і має ознаки, характерні для значної кількості предметів та які існують і у теперішній час. Прикладом можуть слугувати типові документи, промислові зразки тощо. Типовими можуть бути і одиничні предмети, що характеризують типові явища і зберігаються в музеї у великій кількості.

Разом з тим, якщо предмет відображає типове явище, зберігся в одиничному екземплярі або у дуже малій кількості, він вважається унікальним предметом, оскільки існуюча у ньому інформація набуває унікального характеру. Унікальні предмети – це єдині у своєму роді предмети, що мають наукову, історичну, художню цінність, а також предмети, що відображають типові явища, але збереглись в одному екземплярі або дуже обмеженій кількості. Інші унікальні предмети є такими через свою неповторність та своєрідність. До них також відносяться меморіальні предмети – особисті речі видатних та знаменитих людей, або речі, пов’язані з видатними подіями. Серед них виділяють реліквії – предмети, що мають високу ступінь емоційного впливу та особливо виділені як пам’ять про видатну людину чи подію. Реліквія поняття аксеологічне, тому із зміною ідеологічних та ціннісних орієнтацій суспільства вони можуть ставати реліквіями чи переставати бути ними. 
Сукупність усіх музейних предметів називають музейним зібранням, хоча деякі науковці вважають музейним зібранням сукупність не тільки музейних предметів, а і науково-допоміжних матеріалів. Для музею при навчальному закладі доцільним є саме такий підхід, оскільки науково-допоміжні матеріали використовуються з освітньою метою нарівні з музейними предметами.

Важливим питанням у роботі музею при навчальному закладі є класифікація музейних предметів, що різняться своїми ознаками та властивостями, а також способом фіксації інформації, що взято за основу при організації їх вивчення та збереження.

Сьогодні немає єдиної точки зору в науці щодо класифікації музейних предметів. Найчастіше їх поділяють на такі типи музейних предметів, які в свою чергу включають види:  

1. Речові – знаряддя праці, предмети побуту (одяг, прикраси, домашні речі), зброя, нумізматичні матеріали (монети, медалі, значки і 
т.д.), а також зразки живої і неживої природи (геологічні, палеонтологічні, зоологічні, ботанічні та ін.), оброблені і законсервовані для тривалого зберігання.

2. Образотворчі – графіка, живопис, скульптура, гравюра.

3. Письмові – літописи, рукописи, листи, актові і діловодні документи, статистичні джерела, матеріали соціологічних досліджень, судово-слідчі документи, документи громадських об’єднань та політичних партій, періодична преса, археографічна, наукова та художня література. 

4. Фонічні – фонозаписи, аудіо записи.

5. Фотоджерела – фотографії.

6. Кіноджерела  – документальні і художні фільми.

Вид музейних предметів визначається за декількома ознаками: функціональне призначення, техніка виготовлення, матеріал. Так, наприклад, речові джерела розрізняють за матеріалом – дерево, метал, камінь, скло тощо. Твори мистецтва поділяються спочатку за видами (живопис, скульптура, графіка), а потім – за часом створення, жанрами, авторській належності тощо.


Фонди складають основу музейної збірки, на якій будується вся музейна діяльність. Якщо музей планує успішно здійснювати свої функції, його фонди повинні відповідати профілю музею, бути правильно організованими та постійно поповнюватись. 


Відповідно до профілю музею основну групу оригінальних експонатів складають:

· у музеях історичного та краєзнавчого профілів:

· археологічні матеріали, знайдені у ході розкопок на території краю,          а також випадкові знахідки;

· етнографічні предмети, предмети народного побуту;

· нумізматичні предмети і колекції (монети, ордени, медалі), предмети сфрагістики (печатки), геральдики (герби);

· наукові і побутові прилади та інструменти;

·  зразки праці, зразки продукції;

·  зброя, знамена, обмундирування;

· предмети побуту і одягу, музичні інструменти;

·  твори образотворчого та декоративно-ужиткового мистецтва, що мають документальне, меморіальне чи художнє значення;

· фотографічні матеріали, що мають документальне, меморіальне чи художнє значення;

· книги рукописні, стародруковані, рідкісні видання  ХVІІ-ХХ ст.;

· рукописні і друковані документи;
· документальні і художні кіноматеріали;
· меморіальні предмети державних і суспільних діячів, видатних представників науки і культури.

· у музеях природничого профілю:

· зразки природи, оброблені і законсервовані для тривалого зберігання;

· унікальні об’єкти живої та неживої природи, наприклад, рідкісні види тварин і рослин, метеорити;

4. зразки техніки препарування і наукової таксидермії;

· біогрупи та ландшафтні діорами, що з науковою точністю відтворюють реальну обстановку та основані на справжніх, науково оброблених матеріалах;

· образотворчі матеріали, що характеризують природні умови (картографічні, фотографічні, твори образотворчого мистецтва);

· писемні, образотворчі, речові пам’ятки, що відображають історію природничих наук.

· у музеях літературного, театрального, музичного профілів:

-
твори художньої літератури, драматургії і публіцистики (рукописи, друковані видання з правками чи автографами автора, рідкісні друковані видання тощо);

-
документи, які характеризують діяльність творчих колективів, життя і творчість письменників, акторів, композиторів, музикантів, театральних художників та їх оточення;

-
твори образотворчого мистецтва, фотографії, що розповідають про діяльність творчих колективів, особистості діячів літератури, театрального і музичного мистецтва, процес їх творчості, епоху, у якій вони жили;

-
ескізи та макети декорацій, ескізи театральних костюмів;

-
ілюстрації до  літературних творів;

-
меморіальні предмети побуту, предмети побуту, які характеризують епоху;

-
музичні інструменти, театральні костюми і т.п.;

-
фонозаписи і кінофільми.

· у музеях художнього профілю:

· твори усіх видів образотворчого мистецтва, декоративно-ужиткового і монументального у відповідності до вузького профілю кожного конкретного музею (живопис і графіка, скульптура і фрагменти архітектури, кераміка і скло, вироби з металу, дерева, кістки, каменя, меблі тощо).

· у музеях меморіального профілю:

· меморіальні предмети, що належали видатній особистості або його близькому оточенню (речові, образотворчі, писемні пам’ятки, кінофонодокументи);

· меморіальні предмети, які відносяться до події, що меморується (речові, образотворчі, писемні пам’ятки, кінофонодокументи);

· твори літератури і мистецтва, присвячені особистості чи події, які меморуються.
Комплектування фондів 

Комплектування фондів музею при навчальному закладі має свою специфіку. Найбільш складною частиною комплектування фондів є етап збиральницької роботи. Основні її завдання визначаються профілем музею і повинні забезпечувати :

1. створення експозицій, заснованих на оригінальних пам’ятках;

2. використання пам’яток матеріальної та духовної культури у навчально-виховному процесі та їх збереження.
Фонди музею комплектуються систематично. У період створення музею комплектування фондів підпорядковане завданням побудови експозиції.
Форми збору матеріалів для музею можуть бути різними: це і організація експедицій, туристських походів до пам’ятних місць, робота пошукових загонів у рамках різних експедицій тощо. 

Збору матеріалу завжди передує вивчення поставленого питання. Завдання та основні напрями збиральницької роботи визначаються тематико-експозиційним планом, що надає пошуковій роботі  конкретності та цілеспрямованості. Наявність детально розробленого плану на перспективу, дозволяє спланувати роботу, обмежує потрапляння випадкових предметів у фонди музею.

У процесі організації збиральницької роботи учнів знайомлять з різними типами пам’яток, націлюють їх на збір не окремих предметів, а на формування повноцінних музейних колекцій. 

Особлива увага має приділятись відбору музейних предметів сучасності, важливо виділити їх музейне значення, адже питання типовості та унікальності часто недооцінюється шкільними музеями. Проблемами є: складність процесів сучасного історичного розвитку, відсутність досвіду роботи з предметами сучасності, співставлення минулого та сучасного, завершеність і незавершеність історичних процесів, їх історичних оцінок, характером зв’язків між предметом і середовищем його побутування. Позитивним є те, що ми маємо можливість отримати більше інформації про музейні предмети, повні дані про їх походження, точне датування, місце створення, історію, що з ними пов’язана.  Тому слід привчати дітей до збирання не тільки   предметів старовини, а й цікавих матеріалів сучасності, які згодом ілюструватимуть і наші часи. 

У ході збиральницької роботи нерідко до фондів музею потрапляють предмети не за профілем. З таких предметів формується обмінний фонд. Створення його у музеях при навчальних закладах сприяє вивільненню головного фонду від непотрібних матеріалів, створює передумови для його поповнення за рахунок обміну з іншими матеріалами. 

Правильно організоване комплектування фондів музею передбачає, що кожен учень – його учасник – починає роботу з вивчення загальних питань, які планується висвітлити у майбутній експозиції. Завдання вчителя полягає в тому, щоб тактовно і правильно розподілити теми досліджень між учнями, врахувавши їхні інтереси і рівень знань, умінь. Бесіди членів музейного активу з краєзнавцями підкажуть, як вести подальший пошук серед жителів села, земляків, у спеціальній літературі, газетному фонді бібліотеки, експозиції місцевого державного музею. 


Важливе джерело комплектування фондів музею – це надходження від окремих осіб та організацій, передані в дар. 

Комплектування фондів шкільних музеїв здійснюється, перш за все, у процесі походів по рідному краю, спостережень за його природою, обстеження різних ланок економічного, соціального і культурного життя, листування з учасниками воєн, зустрічей зі старожилами, геологічних, археологічних розвідок, екскурсій та подорожей, що дають змогу зібрати чимало оригінальних документів, речей, зробити записи спогадів, тощо. Цьому сприяє участь юних дослідників у Всеукраїнському русі учнівської молоді “Моя земля – земля моїх батьків”, Всеукраїнських експедиціях: туристсько-краєзнавчій “Краса і біль України” та історико-географічній “Історія міст і сіл України”; обласних та районних краєзнавчих експедиціях, акціях.

Так  як комплектування фондів музею при навчальному закладі ведеться по всіх його розділах, а це досить важлива і велика робота, то до цієї сфери діяльності можна залучити всю школу, розподіливши між класами, гуртками, пошуковими загонами  або навіть окремими учнями завдання дослідження та пошуку.


Можливе комплектування фондів музеїв під час практичних занять з різних предметів. Вихованці біологічного чи екологічного гуртків можуть брати участь у комплектуванні фондів, зібравши матеріали, пов’язані з перетворенням і охороною природи, про склад флори і фауни місцевих лісів, садів, водоймищ, луків, полів; колекції зразків лікарських рослин, місцевих шкідників.


Цікаві матеріали про культурне, літературне і мистецьке життя краю можуть зібрати для музею члени туристсько-краєзнавчого гуртка. Вони займаються пошуком пам’яток історії розвитку культурно-освітніх установ, художньої самодіяльності, народної творчості і місцевих художніх промислів. Вихованці гуртка також збирають відомості про земляків-художників, літераторів, композиторів, про видатних діячів культури, які перебували у краї. Юні етнографи вивчають місцевий фольклор, топоніміку краю, народні звичаї, обряди, традиції.
Беззаперечно, що найбільше цікавих і потрібних для музею матеріалів  збирається під час активних форм пошукової роботи: екскурсій, експедицій, походів. Так, комплексна краєзнавча експедиція дає можливість одночасно вивчати край в усіх проявах життя його природи  і населення. Участь у роботі експедиції сприяє пробудженню в учнів інтересу до спостережень, досліджень, виховує вміння жити  і працювати у колективі. Особливу увагу під час експедицій потрібно звернути увагу на розвиток в учнів спостережливості, уяви. Уміти спостерігати – означає вникати в суть подій, явищ, вчитись бачити нове, істотне. Спостереження – активна, організована діяльність, що вимагає теоретичної підготовки, вміння планувати свої дії, робити самостійно висновки. 


Наслідки експедицій, екскурсій, походів, пов’язані з комплектуванням фондів музею, мають бути відповідним чином оформлені, використані для виготовлення експонатів допоміжного фонду, у навчально-виховному процесі, масовій культурно-освітній роботі. 
Пошук і комплектування фондів здійснюється й з метою поповнення експозиції, поглиблення її змісту. Зібраний матеріал, який треба розмістити в експозиції, вивчають: визначають, описують, встановлюють історію, з’ясовують, джерелом якої пізнавальної інформації він може бути, яке його виховне значення. При цьому дітям доводиться звертатися до музейних каталогів, спеціальної літератури, консультуватись у фахівців. У процесі цієї роботи вони навчаються класифікувати, систематизувати музейні колекції, науково їх описувати. Звичайно, що перші описи музейних речей будуть неповні, недосконалі, але систематична  пошукова робота буде сприяти  розширенню знань учнів про предмет дослідження. 


Дослідження і пошуки привчають дітей до самостійного набуття знань. Нерідко окремі учні саме в цій дослідній роботі в музеї значно швидше виявляють свою здатність до логічного, абстрактного мислення, ніж під час уроку, коли розв’язують аналогічне завдання. Організація систематичної пошукової, дослідної роботи учнів у музеї при навчальному закладі може сприяти переростанню звичайної зацікавленості в допитливість і підвищенню інтересу до навчання. 

Велика відповідальність щодо організації фондової роботи покладається на керівника музею, який здійснюватиме цю роботу грамотно і залучатиме до неї дітей. Якщо така потреба існує, консультації з питань її організації можна отримати у державному музеї. 

Вивчення музейних предметів складає основу його комплектування і є одним із найважливіших напрямків діяльності музею, який недооцінюється у навчальних закладах.

Вивчення музейних предметів складається з 3-х послідовних етапів:

1. Визначення або атрибуція, завдання якої – виявити характерні саме цьому предмету ознаки: фізичні властивості, історію походження та існування. На цьому етапі здійснюється його опис, під час якого значну роль відіграють довідники, каталоги, визначальники, спеціальні видання для визначення та характеристики предметів.

2. Класифікація і систематизація мають за мету встановити взаємозв’язки предметів, їх поділ на групи залежно від змісту фондів та профілю музею. На основі загальноприйнятих підходів до класифікації здійснюється систематизація, групування музейних предметів за допомогою карток, таким чином створюється систематичний каталог.
3. Інтерпретація – критичний аналіз, тлумачення їх як джерел знань та емоцій, при цьому встановлюється оригінальність, достовірність, репрезентативність, обсяг інформації, його атрактивні та комунікаційні властивості, належність до типових чи унікальних предметів, в цілому музейна цінність.
Вивчення предмету розпочинається під час його виявлення у середовищі побутування. Важливо для подальшого вивчення предмету детально описати все, що його оточувало: точно вказати місце і час знаходження, його характер та зміст. У ході збору, наприклад, документальних матеріалів важливою є фіксація всіх даних про документ, його опис, збереження, створення науково-довідкового апарату тощо. 
Облік фондів музею

Важливою умовою успішної роботи музею є правильне ведення обліку фондів та забезпечення їх збереження, які відбуваються у порядку, визначеному в нормативних документах Міністерства культури і мистецтв України. Від оптимального вирішення цих питань залежить рівень наступної експозиційної та виховної діяльності. 

Інвентаризація – це наукове визначення й опис пам’ятки, точна фіксація відомостей про неї: назва; опис речі; спосіб знаходження; час знаходження; розмір; стан речі; матеріал; техніка виготовлення.
Перед тим, як зареєструвати предмет в інвентарній книзі, необхідно скласти акт прийому-передання, що є первинним обліковим документом, який складається на предмет, що надходить до музею, та оформлюється в момент передання керівником музею та особою, яка передає матеріал. Акт складається у двох екземплярах: перший залишається у музеї, інший вручають передавачеві. При отриманні матеріалів поштою підставою до взяття на облік може служити супроводжуючий або дарчий лист. 

Акти прийому-передання мають таку форму (додаток 3).

Після затвердження акту прийому-передачі директором навчального закладу, записані у ньому предмети фіксуються у інвентарній книзі. Інвентарний номер, що його отримує предмет після реєстрації в інвентарній книзі, вноситься до графи облікових позначень акту.

Акти прийому, складені у відповідності із наведеними вимогами, нумеруються, підшиваються в архіві шкільного музею.  

Наступним етапом інвентаризації є складання інвентарної картки. В основу їх рубрикації, як правило, беруть основні розділи шкільного музею. Але є доцільним і складання картотеки по учбовим предметам, з додатковою рубрикацією по розділам і темам учбових програм.
Відповідно, картки можуть бути таких форм (додаток 2, табл .1, 2)
Запис у інвентарну картку розпочинають з предметного слова. Інвентаризуючи документи і художні пам’ятки, зазначають насамперед автора, далі назву і опис твору. Описуючи стан збереження предмета, перелічують усі дефекти. 

Наявність музейної картотеки допоможе педагогу постійно включати в учбовий процес всі матеріали основного і допоміжного фондів, дозволить здійснювати диференційований підхід до учнів. Складання карток і послідуюча робота з ними прищеплюють самим учням навички  наукової організації праці. 
Слідуючим етапом інвентаризації є запис відомостей про речову пам’ятку в інвентарну книгу, яка є основним документом обліку та охорони музейних експонатів. Всі листи інвентарної книги нумеруються, прошнуровуються і скріплюються печаткою та завіряються підписом керівника навчального закладу.

Графи інвентарної книги (книги обліку) та порядок їх заповнення:

1 графа – номер по порядку (інвентарний номер). Дається кожному предмету, який стає його обліковим номером. При групових надходженнях кожен предмет отримує дробовий номер, Наприклад, чайний сервіз буде мати загальний номер - №50/1-6/ тобто, включає 6 предметів і далі кожен предмет отримує свій порядковий номер №50/1, №50/2 і т.д.


2 графа – Дата надходження. Проставляється дата реєстрації предмета в книзі.


3 графа – Джерело і спосіб надходження. Від кого надійшов предмет (прізвище, ім’я, по-батькові( назва установи, адреса. Надійшов предмет, як подарунок, в результаті експедиції. Вказується номер і дата акту прийому, всі супроводжуючі документи, що прикладені до акту (легенди, записи) і т.п.).


4 графа – Найменування і короткий опис предмета (автор, дата, місце походження, підписи, розмір, вага і т.д.) найменування предмета починається з головного предметного слова. Наприклад, костюм чоловічий, часи наручні, краватка сіра.
При опису творів образотворчого мистецтва вказується автор і дати його життя (якщо відомі), потім короткий опис: для картин, скульптури, сюжетної фотографії – опис сюжету, опис портретних фотографій починається з прізвища та ініціалів , вказується місце і час зробленого знімку (якщо відомо)( тип портрету: погрудний, поясний, повний зріст і т.д.


Опис групових фотографій включає загальну назву групи, поіменне перерахування зліва направо. Опис фотографій, що відтворюють різні події, починають із найменування сюжету.


Опис документальних матеріалів починається з прізвищ та ініціалів, потім дається назва документа. Якщо автор відсутній, опис починається з назви самого документа.


При описуванні книг, рукописів і документів вказується загальна кількість листків, якщо відсутнє точне датування предмета, то вказується приблизна дата або дата зі знаком питання (?). Вказується призначення предмета, його місце походження, історія використання. Фіксуються всі надписи, знаки, помітки на предметі.

Розміри предмета вказуються в сантиметрах або міліметрах: для прямокутних предметів – висота, ширина( для круглих і еліпсоподібних – найбільший діаметр( для об’ємних предметів – три виміри: ширина, висота, глибина. 

5 графа – Кількість предметів. Відмічається кількість предметів, що утворює одну одиницю зберігання. Наприклад, чайний набір складається із 6 чашок і 6 блюдець, буде позначений в цій графі цифрою 12.

6 графа – Матеріал і техніка виготовлення предмета. Тут треба вказати матеріал, з якого виконаний предмет, техніка його виготовлення. Наприклад, мідь, бронза, чеканка, лиття.

7 графа – Стан збереження предмета. Фіксується те, як предмет зберігся при його надходженні в музей, що має важливе значення для контролю за станом предмета, який передано у фондосховище чи експозицію. Фіксуючі всі дефекти: тріщини, поломки і т.д.

При відсутності дефектів пишеться: “повністю зберігся”. 

8, 9 графи – назва фонду. До якого фонду відноситься предмет основний – о/ф, допоміжний – д. Віднесення предмета до того чи іншого фонду відмічається скорочено в графі 8 або 9.

10 графа – Примітки. У цій графі можуть бути зроблені пояснення про виправлення в описах інших граф та інші помітки.
Якщо ж у музеї все таки не оформляються інвентарні картки              (з огляду на спрощення ведення облікової документації, що є характерним для шкільних музеїв), у яких би надавався повний опис експонатів, що були прийняті у музей, то необхідно дуже ретельно й уважно підійти до опису предметів у відповідній графі інвентарної книги, де необхідно дати короткий опис експонату. Тут фіксується назва предмету, вказується автор, точне чи приблизне датування, легенда предмету. 

При описанні письмових джерел треба зазначати кількість аркушів, перелік ілюстрацій, надавати опис обкладинки (або титульного аркушу), її колір. 

Особливого розглядання потребує опис предметів образотворчої групи. Якщо йдеться про сюжетні фото, витвори живопису, скульптури та ін. передають сюжет, якщо ж портретні чи групові фотографії – вказують прізвища, ініціали, посаду осіб, які зображені на фото, роблять опис їх зовнішнього вигляду, позиції тих,  хто зображений (анфас, профіль, поясне зображення, стоячи, лежачи та ін.)

Найбільш трудомістка для опису група речових експонатів. У процесі обробки цих матеріалів звертають увагу на маркування виробника, описують колір, форму, фасон. У 6-ій графі „Матеріали і техніка виготовлення” зазначають, з чого предмет виготовлений (тканина, залізо, дерево, глина і т.д.) та його техніка (рукопис, типографський друк, малюнок, машинне або ручне виробництво).

При описанні предметів звертають увагу на їхній стан збереженості, на наявність пошкоджень, дефектів, указується їх характер (наприклад, текст вицвів, предмет вкритий іржею, плямами тощо).
Одночасно із записом в інвентарній книзі повинно проводитися шифрування музейних експонатів. У деяких шкільних музеях цьому не надається великого значення. Слід зауважити, що шифрування музейних предметів має вагоме значення, бо це робиться для того, щоб не плутати музейні знахідки. Існують відповідні правила нанесення шифру на музейні предмети, яких неодмінно слід дотримуватись.

Під одним номером записуються музейні предмети, що складаються з кількох частин, але кожна з них нумерується окремо літерою (наприклад: чашка з блюдцем: чашка – 6-а, блюдце – 6-б).
Під час наукової обробки матеріалів в умовах музею на предметах ставляться інвентарні номери, тобто проводять маркування музейних експонатів.
На матеріали з паперовою основою (фото) номер і шифр наноситься на звороті в лівому нижньому кутку простим олівцем.

На предмети з тканини нашивається бірка з матерії, на якій шифр наноситься тушшю. Великі речі, як меблі, скульптура шифруються в нижньому лівому кутку тильної сторони або на піддоні.

Посуд шифрується на піддоні.

На книжках і брошурах шифр ставиться в лівому нижньому кутку    4-ї сторінки обкладинки, у лівому нижньому кутку 17-ї сторінки, у лівому нижньому кутку останньої сторінки.

Монети, медалі, ордени, фотонегативи шифруються на їх упаковці.

Для предметів маленьких розмірів (намисто, перстень тощо) номер пишеться на картонній бірці, яка тоненьким шнурком прикріплюється до предмета.

Предмети, які можуть зберігатися тільки в посудинах (рідини, зразки насіння або ґрунту), шифруються на зворотній стороні дна посудини.

На металеві предмети (спис, шабля тощо) шифр наноситься білою фарбою з тильної сторони.

Лист зберігається в конверті з номером і шифром на зворотній стороні. На листі ж із зворотної сторони в лівому нижньому кутку ставиться шифр. Якщо цей кут заповнений записом, то ставлять в правому кутку.

На газеті шифр ставиться на останній сторінці внизу.

На платівці шифр ставиться на паперовій основі.

Писанка шифрується з тильної сторони невеликим шрифтом (туш).
Правильне зберігання матеріалів музею, особливо оригінальних документів та речей – одне із відповідальних завдань музейного активу.

Музеї при навчальних закладах повинні систематично проводити звірку наявності фондів з обліковою документацією. До складу комісії по інвентаризації повинні входити директор школи, члени активу, відповідальні за цю частину роботи. Перевірку слід проводити згідно інвентарної книги, фіксуючи у графі „Примітки” присутність предмету або зміни у стані його збереження.

Забезпечення збереження фондів музею

„Положення про музей при навчальному закладі”, „Закон України про музеї та музейну справу”, „Положення про Музейний фонд України” зобов’язують керівництво навчальних закладів, педагогічні колективи створювати необхідні умови для забезпечення збереження пам’яток історії та культури. 

Головними факторами, від яких залежить збереженість музейних предметів, є умови збереження (режим світла, температура, вологість) та прийоми їх експонування. Для шкільного музею ці питання мають особливе значення, бо частіш за все у навчальних закладах немає відповідних приміщень для обладнання фондосховищ, не завжди є можливість підібрати для експозиції музею відповідне приміщення. 

З огляду на це, при виборі експозиційної площі необхідно користуватись такими правилами:
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Кімната повинна розміщуватися в тіньовій стороні приміщення, щоб прямі сонячні промені у неї не потрапляли. Вікна повинні бути зашторені щільними шторами або можна використовувати їх як фотовітражі. Лампи треба розміщувати так, щоб світло падало від глядача і на певному віддаленні від експоната, щоб не було його перегрівання.
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У приміщенні повинна бути постійна температура без різких коливань. Експозицію треба розміщувати на віддалі від системи обігрівання. У сухому приміщенні ставлять зволожувачі: ванночки, відра, інші ємності з водою (звичайно, у невидимих місцях).
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Необхідно забезпечити протипожежні заходи.

· Для запобігання запиленню експонатів, їх необхідно поміщати у герметичні вітрини, регулярно проводити вологе прибирання приміщення. Недопустимо проводити ремонт, фарбування, столярні та інші роботи при діючій експозиції.
Під час монтажу експозиції оригінальні експонати не можна наклеювати, прибивати, приколювати, так як це призводить до пошкоджень не тільки механічного характеру, а до з’явлення іржі, плям і т.п. 

Існує велика кількість способів монтування музейних експонатів, які забезпечують збереження останніх. Ці прийоми багато в чому залежать від того матеріалу, що експонується. Експонування справжніх пам’яток історії, культури та природи потребує особливого підходу. 

Оригінальні фото, як правило, не виставляються в експозиції: їх замінюють на фотокопії, виготовлені у потрібному розмірі, що дає змогу зберегти експонат і уникнути непотрібної строкатості (через різноманітність фотографій) у художньому оформленні експозиції.  

Якщо є потреба виставити фотографію-оригінал, то її можна монтувати на паспарту: фото наклеюють на лист, що слугує фоном, при допомозі двох невеликих смужок тонкого паперу – „лапок”, при чому бажано використовувати спеціальний фотоклей. Паспарту з фото поміщають у спеціальну рамку або вставляють під скло. 

Книги звичайно зберігаються закритими, у вертикальному положенні корінцем вверх. 

В експозиції книги часто демонструються відкритими. У такому випадку вони можуть розміщуватись на різних підставках, але обов’язково під склом (у скляній коробці, у вітрині і т.д.). Медалі і монети можна експонувати за допомогою планшетів і коробок зі спеціальними отворами, зробленими по розміру і формі медалі чи монети. 

У ряді випадків цінні документи, наприклад рукописи, листівки, газети і т.д. можна замінювати в експозиції копіями (фото-, ксерокопії). Оригінали, не включені в експозицію, рекомендується перекладати чистими листами паперу і зберігати у папках, у вертикальному положенні на полицях шаф. Фотознімки краще зберігати у конвертах із чорного паперу. Фото, що демонструється, рукописи, друковані документи слід розміщувати подалі від вікон та джерел тепла. 

Одяг зберігається і експонується у шафах, спеціальних вітринах на манекенах, плечиках, обшитих по краю м’якою прокладкою.

Ботанічні і зоологічні матеріали експонуються тільки у закритих вітринах або на планшетах, закритих склом і окантованих, колекції комах експонуються в коробках, обклеєних у середині білим папером.

Музейне обладнання має забезпечувати надійне збереження експонатів і в той же час бути зручним в експлуатації, щоб легко можна було одні експонати замінити на інші. 

Члени музейного активу повинні знати деякі найпростіші прийоми боротьби з “хворобою” експонатів для того, щоб у разі надзвичайної потреби надати їм “першу допомогу”, запобігти руйнуванню. Найчастіше доводиться рятувати предмети, що надходять у музей у незадовільному стані.

Вкриті пліснявою експонати просушуються і дезинфікуються в камері, ящику, формаліном. Так, папери, вкриті пліснявою, після просушування на відкритому повітрі 10-15 хвилин опромінювання сонцем із зворотного боку обережно протирають ватою. Після цього папір кладуть між двома листами, просоченими 30% розчином формаліну.

Для захисту тканини від молі використовувати парадихлорбензол.

Мідні і бронзові речі в разі потреби промивають гарячою водою з нейтральним (дитячим) милом, потім чистою водою, висушують. “Благородну патину” з бронзових і мідних речей знімати не рекомендується.

Пил з картини усувають обережно, витираючи її в одному напрямі клаптиком чистої оксамитової тканини.

Щоб зберегти від руйнування музейні предмети з кістки, їх просочують розтопленим парафіном, занурюючи в нього річ на                 15 хвилин.

Інструкції щодо зберігання фондів шкільних музеїв забороняють без участі спеціалістів реставрувати предмети з дерева з метою відновлення позолоти, інкрустації, цінні документи, фотоматеріали, твори графіки, археологічні пам’ятки з металів, пошкоджені корозією, керамічні вироби, вкриті шаром солей, які важко розчиняються.

Забороняється склеювати, виводити плями, закріпляти основу творів живопису, поновлювати фарби одягу тощо.

Реставрація музейних предметів – справа фахівців-реставраторів, які мають на це дозвіл. Завдання педагога полягає в тому, щоб за допомогою фахівця-реставратора ознайомити учнів з особливостями цієї роботи, яка вимагає глибоких знань з хімії, фізики, біології, історії, великої витримки, наполегливості, працьовитості, терпіння.

Експонування та зберігання зброї у музеях допускається тільки з письмового дозволу відділів внутрішніх справ.

Забороняється збирати, зберігати і експонувати ордени, медалі та посвідчення до них живих громадян.

Нагороди померлих можна збирати, зберігати, експонувати тільки при наявності дарчих документів родичів чи з письмового дозволу відповідних органів влади.

Пам’ятки історії і культури (в тому числі нагороди з коштовних металів), яким загрожує знищення чи псування, можуть бути вилучені з музею згідно з чинним законодавством.

Виконання даних рекомендацій дозволить забезпечити повне збереження історичних цінностей, що зберігаються у музеях при навчальних закладах. 
Додатки

Додаток 1
Словник музейних термінів

· Боністика – допоміжна історична дисципліна, яка займається вивченням паперових грошей.
· Геральдика – допоміжна історична дисципліна, яка займається вивченням витоків, розвитку, значення, а також принципів художнього оформлення гербів.
· Інвентаризація – це наукове визначення й опис музейної пам’ятки, точна фіксація відомостей про неї: назва, опис речі, спосіб знаходження, час знаходження, розмір, стан речі, матеріал, техніка виготовлення.
· Кількість експонатів основного фонду – це музейні предмети, які знаходяться в даний час у діючій експозиції, виставлені для показу, тобто без тих, які можуть зберігатися у фондосховищі.
· Легенда предмета – дані про історію предмета, місцезнаходження, відомості про його хазяїна.
· Меморіальні предмети – особисті речі видатних та знаменитих людей, або речі, пов’язані з видатними подіями.

· Музейне зібрання – це сукупність усіх музейних предметів.

· Музейний предмет – це рухомий об’єкт природи чи матеріальний результат людської діяльності, який в силу свого значення для музейного використання включено до музейного зібрання.
· Науково-допоміжний фонд – науково-допоміжні матеріали, які не мають ознак музейних предметів, але допомагають їх вивчати та експонувати. Це різного роду схеми, таблиці, графіки, плани, карти, моделі, макети, муляжі, реконструкції тощо. 
· Нумізматика – допоміжна історична дисципліна, яка займається вивченням, описом і систематизацією монет.

· Основний фонд – пам’ятки історії, культури та природи, що взяті із середовища існування і передають певну інформацію про нього. 
· Реліквії – предмети, що мають високу ступінь емоційного впливу та особливо виділені як пам’ять про видатну людину чи подію.

· Сфрагістика – допоміжна історична дисципліна, яка займається вивченням печаток.

· Типовий музейний предмет – предмет, що відображає типове явище і має ознаки, характерні для значної кількості предметів та які існують і у теперішній час.

· Унікальні музейні предмети  - це єдині у своєму роді предмети, що мають наукову, історичну, художню цінність, а також предмети, що відображають типові явища, але збереглись в одному екземплярі або дуже обмеженій кількості.

· Фалеристика – допоміжна історична дисципліна, яка займається вивченням значків. 
Додаток 2

Форми інвентарних карток музею

Таблиця 1
	Інвентарна картка  №

	1. Назва музейного розділу або розділу і теми учбової  програми

	2. Назва предмету, документу

	3. Короткий опис предмету, документу

	4. Час його виготовлення або складання

	5. Місце, де в даний час зберігається предмет чи документ, звідки його можна взяти


Таблиця 2
	Інвентарна картка  №

	1. Назва предмету
	5. Розмір

	2. Опис речі
	6. Стан речі

	3. Спосіб знаходження
	7. Матеріал

	4. Час знаходження
	8. Техніка виготовлення

	Дата складання картки                                 Підпис укладача


Додаток 3

Форма акту прийому – передачі

Затверджую
Директор__________________

„___” _____________ 200  р.

_________________________________________________________________________

найменування музею

Акт прийому – передачі № _______

       ____ року „____” ______________ ми, що нижче підписані, представник музею 

      ____________________________________________________________________

прізвище, ім’я, по батькові

      та _______________________________________________________________________

прізвище, ім’я, по батькові

адреса

склали даний акт в двох примірниках у тому, що перший прийняв, а другий здав у музей на постійне (тимчасове) користування слідуючі предмети:
	№ п/п
	Найменування предметів
	Кількість
	Облікове позначення
	Збереження предметів
	Примітка

	
	
	
	
	
	



Всього згідно з актом прийнято ________________ предметів

Прийняв _________________




Здав__________________



підпис







підпис 

Створюємо краєзнавчий музей

при закладі освіти 
МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ

Ярошенко Юлія Олександрівна,

методист з музейної роботи Полтавського обласного центру туризму і краєзнавства учнівської молоді

ВСТУП

На даний час при закладах освіти Полтавської області працюють одинадцять музеїв краєзнавчого профілю. 

Краєзнавчий музей при закладі освіти – це прекрасна база для всебічного розвитку учнів, формування необхідних у житті навичок.


У створенні музею велику роль грає творчий фактор, неординарний підхід. При підготовці експозиції (або реекспозиції) краєзнавчого музею доцільно відмовитись від стереотипної схеми, відкинути загальний матеріал, який не має відношення до місцевої історії, і зосередити всю увагу саме на регіональному, місцевому її аспекті.

Оскільки всі краєзнавчі музеї мають одну тему, то структура їх експозицій в багатьох своїх елементах буде однотипною. Але конкретний зміст кожного з цих елементів, кожного з блоків цієї структури повинен бути індивідуальним, саме завдяки використанню місцевого матеріалу.

Перед творчим колективом, мета якого – створення краєзнавчого музею, постає багато запитань, як то: якою ж має бути тематична структура краєзнавчого музею? На що треба звернути увагу при підготовці експозиції музею? На яких напрямках зосередити пошукову роботу? Відповіді на ці та інші запитання спробуємо дати у цій методичній розробці.

МЕТА І ЗАВДАННЯ 

КРАЄЗНАВЧОГО МУЗЕЮ ПРИ ЗАКЛАДІ ОСВІТИ

Краєзнавчі музеї при закладах освіти належать до комплексних – таких, що ведуть роботу в різних напрямах. Таким музеям відводиться велика роль в реалізації міжпредметних зв’язків у навчально-виховному процесі.

Краєзнавчий музей створюється за ініціативою і безпосередньою участю учнівського та педагогічного колективів закладу освіти.


Головне завдання краєзнавчого музею при закладі освіти – сприяти підвищенню і поглибленню якості знань учнів, розвитку їх здібностей, естетичному вихованню. 


 З цією метою музей:

а) збирає, зберігає та вивчає пам’ятки природи, речові, документальні та інші матеріали рідного краю, які мають наукове, історичне, художнє, політичне значення незалежно від часу їх створення, матеріалу та техніки виготовлення;

б) створює експозиції, стаціонарні та пересувні виставки, на базі яких проводиться науково-освітня та виховна робота в школі та поза школою;

в) організовує пошуково-краєзнавчу роботу учнів школи і використовує наслідки цієї роботи в експозиційній та культурно-освітній діяльності;

г) сприяє виявленню, вивченню, охороні та популяризації пам’яток природи, історії та культури.

 СТРУКТУРНІ РОЗДІЛИ ЕКСПОЗИЦІЇ 

КРАЄЗНАВЧОГО МУЗЕЮ І СКЛАД ЇХ ФОНДІВ

Обмовимось одразу: подана тематична структура не є тим зразком, який неодмінно  слід відтворити. Але вона дає змогу правильно визначити тематичні розділи експозиції краєзнавчого музею, зорієнтуватись у матеріалах, за допомогою яких можуть бути представлені ці розділи. 

Розділи краєзнавчого музею:

І.   Розділ природи (обов’язковий)

ІІ.  Розділ археології

ІІІ. Розділ історії населеного пункту

ІV. Розділ історії школи

4. Розділ етнографії

РОЗДІЛ ПРИРОДИ


Це перший і обов’язковий для краєзнавчого музею будь-якої форми власності розділ. Він може мати будь яку назву, в залежності від того, що представляється в його експозиції, наприклад: “Природа рідного краю”, “Природні багатства Пирятинщини ”.

В експозиції цього розділу поміщаються дані про місцеві природні багатства, їх охорону та раціональне використання, відтворення і збагачення природних ресурсів. Для цього необхідно збирати матеріали, що свідчать про виконання в області, районі, селі закону про охорону природи, раціональне використання корисних копалин, деревинної сировини, лікарських рослин та рослин-вітаміноносів, матеріали, що характеризують багатство тваринного  і рослинного світу краю, про лісовідбудовчі роботи.


Природоохоронна тематика висвітлюється через показ в експозиції гербарію і малюнків (фотографій) рідкісних та занесених до Червоної книги рослин і тварин, зразка самої Червоної книги тощо.

 Якщо на території краю розташовується пам’ятник природи, то було б доцільним помістити у розділі дані про цей пам’ятник, його фотографії, карту розташування або макет. 


Чинне місце в експозиції можуть зайняти зразки корисних копалин, які видобуваються на території краю, дані про їх використання (фотографії, вироби, анотації).


Якщо площа музею не дозволяє показати всі місцеві природні багатства, то можливим стає висвітлення якоїсь однієї теми (бажано природоохоронної). 

РОЗДІЛ АРХЕОЛОГІЇ


У кожному музеї, як правило, є речові знахідки, знайдені на поверхні землі, викопані лопатою на городах чи виорані плугом. Наконечники стріл, уламки посуду, кам’яні сокири, примітивні прикраси дуже часто до музею приносять учні. Кожна з таких речей датується, з’ясовується її призначення. Ці знахідки і стають основою для створення розділу археології, тема якого могла б бути, наприклад, такою: ”Археологічні свідчення про найдавніші  поселення людей на території села”.


Розташувати знахідки за тематичним принципом: знаряддя праці, зброя, культові предмети, гончарні вироби, тощо, можливо в тому випадку, коли таких предметів багато. В кожному такому підрозділі помістити експонати, дотримуючись хронології, для того, щоб показати, як змінювались технологія виробництва знарядь праці чи кераміки, матеріали тощо. 


Якщо поблизу вашого населеного пункту є пам’ятник археології (городище, селище, могильник), де проводяться розкопки, то в експозиції доцільним було б подати відомості про нього, вказати характерні особливості, помістити фотографії місцевості, схему розташування чи навіть макет, інформацію про те, хто і коли проводив розкопки, які речі були знайдені, де вони зараз зберігаються.

РОЗДІЛ ІСТОРІЇ НАСЕЛЕНОГО ПУНКТУ


Цей розділ в свою чергу поділяється на декілька тематичних підрозділів, які розміщуються за хронологічним принципом.


На початку цього розділу  можна помістити найдавніші документальні свідчення про населений пункт (якщо такі свідчення відомі). Історичними джерелами, які надають документальні відомості про походження, назву населеного пункту, є перекази та легенди.  

Не слід зловживати в експозиції абстрактними схемами, взятими з підручника історії, а краще  показати копію карти, яку склав французький військовий інженер і картограф  Гійом Лавассер де Боплан, який  жив  на Україні протягом 17 років (1631-1648), та ще й виділити позначений на цій карті ваш населений пункт (якщо ж він дійсно на ній позначений). 

У цьому тематичному підрозділі можна помістити матеріали про магната, який володів селом (якщо такі дані реально зібрати): показати в експозиції копії документів, портрети представників цього роду, розповісти про роль, яку вони відіграли в історії села.

Тематикою окремого підрозділу може стати історія старовинних архітектурних споруд, які, можливо, збереглися в населеному пункті. Якщо це будинок, який належав якійсь відомій людині або є пам’ятником архітектури, цікавими були б відомості про те, коли і ким він збудований, хто і коли в ньому проживав, які люди тут бували, чим цікавий в архітектурному плані. Якщо ж такі будівлі зруйновані (повністю чи частково) можна подати в експозиції їх плани, реконструкцію плану всієї садиби. Якщо є давні фотографії цього об’єкту або старовинні художні зображення (гравюри, картини), слід показати в експозиції їх копії.

Якщо в населеному пункті збереглась старовинна церква чи собор, зібрані відомості про їх історію мають зайняти чинне місце у музеї.


Стосовно теми козацтва, її висвітлення буде доречним у випадку, коли ваш населений пункт має безпосереднє відношення до козаччини. 


В окремому тематичному підрозділі можуть бути вміщені дані про відомих людей, які є вихідцями з села (міста), жили та працювали тут. В експозиції, як правило, розміщують портрет, коротку біографію людини, меморіальні речі (звичайно, якщо такі є), фотографії. Важливо показати те, завдяки чому ця людина стала відомою, чого досягла в житті. Якщо відома особа була людиною творчої професії (художник, музикант, літератор тощо) можна розмістити в експозиції невелику добірку його найяскравіших, найвідоміших творів.


Стосовно підрозділу, який би висвітлював історію населеного пункту від початку ХХ століття до наших днів, то його структура може включати наступні відділи: 

· Край на початку ХХ століття – в епоху війн і революцій;

· Події 20-30 років;

· Голодомор 1932-1933 років;

· Репресовані земляки;

· Велика Вітчизняна війна;

· Період післявоєнної відбудови;

· Новітня історія села (міста).

Щодо першого відділу, то висвітлення його теми представляє складне завдання. Навіть без упередженого погляду на події того часу, проблема постає у тому, щоб знайти експонати для їх об’єктивного показу. Тим більше, що в даній темі повинні відобразитись події, які мали безпосереднє відношення до історії населеного пункту, до долі його мешканців. Але, якщо відомі факти про участь мешканців села (міста) у виступах проти місцевої адміністрації, якщо є документи, які свідчать про економічне, політичне, національне гноблення людей з боку представників влади, відомі імена осіб, які брали участь у російсько-японській війні, все це може знайти відображення в музейній експозиції. 


Матеріали, що представляють у наступному відділі події першої світової війни, можуть бути такими: фотографії учасників (їх залишилось мало, але ще можна знайти), дані про те, хто із земляків загинув на фронтах І-ої світової, інформація про військові частини, госпіталі, що розміщувались на території населеного пункту. Можливо, в пам’яті людей збереглися цікаві, маловідомі факти про перебування в селі під час першої світової війни частин союзницьких військ (французьких, англійських, бельгійських), а також осіб, які пізніше стали досить відомими історичними діячами (з числа командирів військових частин та з’єднань, політичних лідерів  та ін.). Щодо експонатів для музейної експозиції, присвяченої цій темі, то варто шукати поштові листівки, періодичні видання того часу, військові нагороди, облігації воєнних позик, елементи військового спорядження, речі похідного побуту тощо.


Різноманітним може бути відділ історичного розділу, присвячений подіям 20-30 років, і знайти документальні чи речові матеріали цього періоду більш реально. З архівних документів можна дізнатись про процеси в тогочасному житті, індустріалізацію і колективізацію та їх методи, про суспільно-політичне становище колгоспів, про їхнє безправ’я перед лицем держави. Тут також вміщують фото колективної праці селян у колгоспі чи робочих на підприємстві, побутові речі цих років. 


Як один із наслідків колективізації можна розглядати і Голодомор 1932-1933 років. Якщо він захопив і ваше село, то це також необхідно показати в експозиції. Треба встановити перелік тих, хто помер з голоду, записати спогади свідків цих трагічних подій, використовуючи програму-запитальник (додаток № 1).


Ще одна тема для пошукової, дослідницької роботи – доля репресованих земляків. Списки репресованих громадян, які були реабілітовані у 1950-х  роках, почали публікуватися у пресі з 1989 року із зазначенням дати та місця народження. По цих списках не важко встановити уродженців вашого села. А слідуюче завдання – знайти їх родичів, нащадків, щоб зібрати більш повну інформацію про долю цих людей. А можливо звернутись до Державного архіву Полтавської області. 


У тематичному відділі, який висвітлює події Великої Вітчизняної війни, як правило, розміщують матеріали про мобілізацію населення на відсіч ворогові, фотографії земляків, які загинули на фронті, представляють нагороди, документи, особисті речі тих, хто повернувся. Але дуже важливим моментом слід вважати висвітлення періоду фашистського окупаційного режиму на Україні: як жили люди? Які події сталися в цей час у селі (в місті)? Хто був вивезений до Німеччини?         Як склалися їх долі? “Діяльність підпільних груп і партизанів” – матеріали по цій темі також займуть чільне місце у відділі. 


Відображаючи в експозиції післявоєнний період в історії населеного пункту, бажано показати не тільки успіхи колгоспу, прапори та дипломи, фотографії односельців, але й важку працю, злиденне існування людей у післявоєнні роки. Бажано розповісти про тих, хто виїхав із села на великі будови, на пошуки кращої долі. Не можна обійти увагою численні експерименти над селом: будівництво грандіозних тваринницьких комплексів, укрупнення колгоспів, появу так званих “неперспективних сіл”. Як наслідок  – виїзд людей, особливо молодих, у місто, “старіння села”, покинуті будинки. Звичайно, необхідно показати і все хороше, що було в селі, наприклад, поліпшення добробуту його жителів у 1970-ті роки, коли почав змінюватися вигляд багатьох населених пунктів, розвернулося будівництво не тільки громадських споруд, але й приватних будинків.


“Новітня історія населеного пункту” – таку тему може мати ще один відділ в розділі історії. Питання, що саме він буде показувати, які матеріали будуть ілюструвати цю тему, виносяться на розсуд колективу, який займається створенням краєзнавчого музею. 

РОЗДІЛ ІСТОРІЇ ШКОЛИ

За умови достатньої площі музею, історія закладу освіти, при якому створюється краєзнавчий музей, може бути показана в окремому розділі. Тут розміщують матеріали про те, коли була заснована школа, який вигляд вона мала (на фото), чим жила; дані про вчителів – ветеранів війни та праці, випускників, які стали відомими людьми. Цікаво було б у цьому експозиційному розділі показати зразки підручників, щоденників, зошитів минулих років, “атестатів зрілості”, шкільні приладдя, меблі. Звичайно, і сучасне життя школи має бути висвітлене у розділі.

РОЗДІЛ ЕТНОГРАФІЇ

Практично у кожному краєзнавчому музеї є розділ, який стосується побуту та етнографії села, району, краю кінця ХІХ – першої третини ХХст. І найбільше оригінальних експонатів зосереджено саме тут, а це: речі домашнього вжитку, одяг, посуд, господарське приладдя, знаряддя праці. Слід зосередити увагу на місцевих особливостях цих речей, наприклад, на специфічних ознаках орнаментики, кольорової гами вишивки, притаманним саме Полтавщині або цьому району.

Якщо населений пункт належав чи належить до осередку якогось промислу з яскраво виявленою традицією, з характерними місцевими ознаками, то бажано показати історію цього ремесла, поруч зі старовинними виробами подати сучасні,  продемонструвати, які традиції ремесла (або якогось виду декоративно-прикладного мистецтва) збереглися до нашого часу, а які втрачено.

При зборі матеріалів з етнографії села або цілого регіону, слід мати на увазі не тільки матеріальні форми народного життя, а й духовні його аспекти: народні знання, світоглядні уявлення, обряди, традиції т.д.  Досить цікавою є побудова експозиції цього розділу у вигляді відтворення інтер’єру української хати, куди гармонійно вписуються всі оригінальні експонати.

СТВОРЕННЯ ЕКСПОЗИЦІЇ


Як своєрідний засіб популяризації знань, виховання, музейна експозиція є науково обґрунтованим, цілеспрямованим, анотованим та естетично оформленим демонструванням музейних предметів, попередньо виявлених, зібраних, вивчених і систематизованих. Саме через зміст експозиції, за допомогою різноманітних методів його висвітлення здійснюється прилучення відвідувачів музею до першоджерел знань. Від того, як задовольняє експозиція вимоги відвідувачів, залежить репутація самого  музею. 


Безпосередню роль у створенні експозиції слід відвести учням. Звичайно, при організації музею ставиться за мету,  щоб експозиція за змістом  і формою була привабливою і цікавою. А тому, з огляду на те, що в учнів немає певних знань, умінь, експозиційну роботу виконують вчителі та художники. 


Експозиція, створена самими учнями, визначає їхнє ставлення до музею. До того, що вони зробили самі, діти ставляться обережніше, намагаються вдосконалити, а тому й прагнуть до підвищення своєї майстерності.  Починаючи створювати експозицію, музейна рада планує її так, щоб основними виконавцями були учні, а керівництво покладалось на педагогів і художника. Кожному учневі доручається та справа, яку він краще вміє робити: фотографувати, малювати, креслити, окантовувати, виготовляти щось із музейних меблів. Працюючи під керівництвом вчителя і художника, учні в процесі створення експозиції можуть багато чому навчитись. Участь у складанні тематичної структури експозиції сприятиме систематизації їх знань з багатьох предметів. Тому виконання завдань першого етапу – розробку структури і  тематико-експозиційного плану, необхідно доручити учням. 


Тематична структура експозиції краєзнавчого музею – це перелік згрупованих за певними принципами розділів, тем і підтем, що висвітлюють зміст експозиції.

Тематична структура музейної експозиції складається за схемою: розділ, тема, підтема. Кожний розділ може мати кілька тем, а кожна тема – кілька підтем. Це залежить від змісту експозиції і наявності експонатів, потрібних для висвітлення певної теми. Тематична структура краєзнавчого музею складається на основі глибокого вивчення природи та історії краю.  


Особливо важливий крок першого етапу побудови експозиції – розробка тематико-експозиційного плану. Він являє собою повний і послідовний виклад змісту всіх розділів (тем, підтем), а також перелік усіх експонатів і матеріалів, за допомогою яких ці теми будуть відображені в майбутній експозиції.


Тематико-експозиційний план складається за певною формою (додаток № 2).


Опрацьовуючи тематико-експозиційний план, треба бути обізнаним не тільки з історією і природою краю, а й з експонатами. Це потрібно для того, щоб одразу визначити співвідношення в експозиції оригінальних і допоміжних матеріалів (таблиці, схеми, карти, макети, моделі та інш.). При цьому, звичайно, перевага надається оригінальним пам’яткам і документам. 


Складаючи тематико-експозиційний план, треба прагнути до пропорційності у висвітленні окремих частин змісту експозиції. Не можна допускати, щоб важливі факти, події, явища розкривалися окремими штрихами, а незначні – більш повно тільки тому, що в музеї одні матеріали є, а інших немає. 


Органічна частина експозиції музею – текстовий матеріал (провідні тексти, анотації, етикетки ). Він дає змогу пов’язати теми , підтеми та окремі експонати в єдине ціле, допомагає розкрити більш повно зміст як усієї експозиції, так і окремих її частин, кожного експоната, дає правильне наукове визначення або характеристику окремих історичних подій. Тому роботі над текстами слід приділити особливу увагу.


Інший вид текстів – пояснювальні, що складаються самими учнями. Вони допоможуть розповісти про історичні події краю, дати їм оцінку. Анотації висвітлюють короткий зміст експозиції, експоната.


В експозиції речові і документальні матеріали супроводжуються етикетажем. Етикетка – коротка характеристика музейного предмета, в якій указано назву, датування, місце знахідки і прізвище автора (для окремих експонатів).


Складаючи тематико-експозиційний план, не треба забувати й про те, що матеріали одного експозиційного комплексу повинні бути якомога різноманітнішими за формою. Елементами одного експозиційного комплексу  можуть бути, крім текстів, фотографії, документи, натуральні експонати, макети, діаграми або інтер’єр, демонстраційна установка тощо.


Складовою частиною і наслідком теоретичної розробки експозиції є експозиційний графік – масштабний план розміщення експонатів. Складаючи експозиційний графік, слід враховувати  розміри експозиційної площі, самих експонатів. Важливі теми і експонати розміщувати на видних місцях, правильно чергувати об’ємні і плоскі експонати, щоб уникнути одноманітності. Оглядають експозицію, рухаючись вздовж її зліва-направо за маршрутом, який дає можливість уникати повернення відвідувача на місце, де він уже був.


Не слід забувати й про можливості створення двопланової експозиції. Щоб не перевантажувати її і водночас ширше і глибше висвітлити окремі теми, частину матеріалу розміщують у турнікетах, альбомах тощо. Вони є в експозиції, але не призначені для постійного огляду, використовуються в разі потреби.


Самостійну архітектурну композицію з тематично і конструктивно об’єднаними музейними предметами (основного і допоміжного фондів) та елементами площинної експозиції у музеєзнавстві іноді називають стендом. Він включає пристендову вітрину, щит для планшетів з площинними матеріалами, який іноді й називають стендом, подіум для розміщення велико габаритних експонатів. 


Крім стендів, в експозиціях створюють діорами, інтер’єри, демонстраційні установки. Діорама являє собою художній елемент двопланового вирішення експозиції, в якому об’ємний передній план органічно поєднується з живописним фоном.


Інтер’єр – відтворення в експозиції частини внутрішнього обладнання виробничого, побутового чи архітектурного комплексу.


Демонстраційні установки створюються для динамічного показу (в тому числі й імітації) прихованих явищ, процесів і механізмів з максимальним використанням натури.


Тематико-експозиційний план з експозиційним графіком надсилаються на рецензію фахівцям музейної справи до державного музею. Після того, як їх виправлено згідно з рецензією і затверджено музейною радою, можна переходити до практичної побудови експозиції.


При цьому треба правильно змонтувати експонати, художньо оформити їх. Це слід зробити так, щоб художні засоби якомога вдаліше і яскравіше розкривали зміст.


Робота над практичним створенням експозиції починається з підготовки приміщення, де буде знаходитись музей. Якщо експозиційної площі не достатньо, її можна збільшити за рахунок використання невеликих щитів-стендів, які розміщуються перпендикулярно до стін.


Велике значення для оформлення експозиції має освітлення, бо від нього в значній мірі залежить її сприймання. Тому стіни фарбують у світлі, нейтральні кольори: світло-сірий, світло-блакитний, світло-зелений, бежевий. Дерев’яну підлогу музейної кімнати краще фарбувати в жовтуваті тони, а не червоні, які більше поглинають світло. 

Перед фарбуванням приміщення на стінах укріплюють пристрої для монтування експозиції. 

Одночасно з оформленням музейного приміщення виготовляються меблі: вітрини, шафи із заскленими стінками, щити-стенди, різні підставки (подіуми, підмакетники тощо). 

Отже, коли готова експозиційна площа, виготовлено меблі, етикетаж, підібрані всі необхідні експонати, розпочинають монтаж експозиції – розміщення експонатів згідно з тематико-експозиційним планом та експозиційним графіком.

Розміщення експонатів можливе тільки в межах так званого експозиційного поясу. Кожна стіна музейного приміщення умовно ділиться на три пояси: нижній – до 90 см від підлоги, середній – в межах 120 см безпосередньо над нижнім, верхній – уся площа вище середнього пояса.

У нижньому експозиційному поясі встановлюються вітрини, демонструються різноманітні експонати на підставках (макети, скульптура). Площа середнього поясу відводиться для показу переважно площинних експонатів. Верхній призначається для експонування великоформатних картин, малюнків, портретів, плакатів, гравюр, фотографій.  Іноді у верхньому поясі створюється тематичний фриз. 

Вітрини, шафи, стенди розміщують так, щоб вони були добре освітлені. При боковому освітленні музейного приміщення їх можна поставити перпендикулярно до простінків вікон, при верхньому – вздовж стін або в центрі кімнати. 

Ще один важливий момент: монтуючи експозицію, треба правильно згрупувати експозиційні матеріали по розділах, темах, підтемах. Можна використати метод центрального групування експонатів. Він передбачає виділення основного за змістом тематичного плану експоната і розміщення навколо нього інших. Це дає змогу підкреслити головне в даній темі.

Є й інші прийоми розміщення експозиційного матеріалу. Але завжди слід додержуватись встановлених у музеєзнавстві норм завантаження експозиційної площі. Експонати розміщують так, щоб проміжок простору між кожним з них становив не менше 5-10 см (між площинними, настінними – понад 15 см). Відстань між експонатами залежить від їх розміру. Різні експонати розміщують по різному. У горизонтальних вітринах, що мають нахил, експонуються книжки, значки, ювілейні медалі. У вертикальних вітринах – різноманітні речі, одяг тощо. На подіумах – скульптура, керамічні вироби, макети. Фото, документи, малюнки, плакати, гравюри розміщують на стінах, стендах, планшетах під склом. При цьому суворо забороняється(!)  користуватись силікатним клеєм, від якого вони жовтіють, гинуть. Вертикальні вітрини роблять не вище 2,1 м, шириною від 35 см до 1 м залежно від призначення і типу експонатів, які в них виставлятимуться.

Довжина горизонтальних пристінних вітрин повинна бути не більше 1,5 м, глибина – 10-15 см. Закріплюються вони на висоті 0,8-1,0 м за допомогою кронштейнів або встановлюються на ніжках. Пристінні вітрини мають глуху задню стінку, а верхня, передня і бокова – засклені. Стінки центральних вітрин мають бути скляними. У турнікетах, виготовлених з органічного скла експонуються фото, документи, малюнки тощо.

Художній підхід до оформлення експозиції може бути різним. Можна створити експозицію в стилі того часу, який вона презентує. Але, на жаль, частіш за все приміщення музею при закладі освіти є досить малим, і використання різних стилів не завжди виправдовує себе: експозиції бувають занадто пістрявими. Щоб підкреслити оформленням, що експозиція висвітлює певну історичну епоху, тему, використовують для написів відповідний їй шрифт, добирають ілюстративні матеріали.

Якими б прийомами не користувались організатори краєзнавчого музею, вони повинні прагнути до максимальної наочності, системності в розташуванні експонатів, естетичності експозиції, постійного поповнення розділів музею матеріалами найновіших досліджень, обстежень, пошуків, новими зібраннями, надходженнями.

ПЛАНУВАННЯ РОБОТИ МУЗЕЮ

Положенням про музей при закладі освіти передбачено, що за роботу музею відповідає керівник закладу освіти. А безпосереднє керівництво роботою музею здійснює призначений педагог. Музей працює за чітким розкладом, має реєстраційне свідоцтво, власне Положення про музей, що регламентує його діяльність згідно зі Статутом закладу освіти.


Актив музею виконує пошуково-дослідницьку, збиральницьку, фондову, експозиційну, просвітницьку роботу. Він формується поступово, постійно поповнюється новим складом. Створюючи актив, можна спиратися на гуртки, факультативи, клуби, активи класів. Актив музею має невизначену кількість членів і є самодіяльним, захопленим спільними інтересами, спільною метою колектив учнів.


Вищим керівним органом музею є рада музею. Методичну та практичну допомогу музею може надавати опікунська рада, до якої входять педагоги закладу, представники державних музеїв, ветерани війни і праці тощо.

Документація музею:

· інвентарна книга(
· книга обліку екскурсій, навчальних занять, масових заходів(
· акти прийому і видачі експонатів(
· плани роботи(
· книга відгуків про музей.

Вся робота в музеї закладу освіти проводиться згідно з планом роботи ради музею. План рекомендується складати на рік. У залежності від профілю музею, визначається структура планування. План повинен бути чітким і конкретним.

Бажано б план складати по розділах. Орієнтовні розділи можна запропонувати такі:

1. Організаційна робота. Планується вся організація роботи музею, створення активу, ради музею, розподіл обов’язків між членами ради музею, створення секторів, розподіл завдань експедиційним загонам.

2. Робота з активом. Планується навчання ради, вивчення матеріалів, над якими працює музей, екскурсії активу в музеї, установи, участь активу в конференціях і інших масових заходах.

3. Пошуково-дослідницька робота. В цей розділ включаються питання вивчення документів, пошукових матеріалів, розробка текстів екскурсій, бесід, лекцій, сценаріїв, складання літописів школи, переписка, зустрічі, походи, експедиції.

При плануванні цього розділу слід користуватися краєзнавчими програмами: Положення Всеукраїнського руху учнівської молоді за збереження, примноження звичаїв, обрядів району “Моя земля – земля моїх батьків”, Всеукраїнської туристсько-краєзнавчої експедиції ”Краса і біль України”, історико-географічної експедиції “Сто чудес України” та інших.

4. Робота з фондами. У цьому розділі планується робота по комплектації фондів та  веденню документації музею.

5. Масова робота. У цьому розділі планується проведення в музеї уроків, зустрічей, бесід, занять гуртків, тематичних вечорів, екскурсій, турнірів, ігор, конкурсів тощо.

5. Експозиційна та пропагандистська робота. Планується створення, оновлення експозицій або окремих розділів, виставок, складання карт, схем і т.п. Висвітлення роботи музею та в пресі, по радіо, телебаченню.

Діяльність музею закладу освіти – це один із важливих розділів роботи педагога-організатора. Він допомагає розподілити завдання по класах із врахуванням нахилів і здібностей класного керівника.

Періодично на класних зборах заслуховується звіт про роботу по виконанню того чи іншого завдання. Під керівництвом опікунської ради музею працює і група екскурсоводів.

КОМПЛЕКТУВАННЯ ФОНДІВ


Краєзнавчий музей при закладі освіти не збирає будь-які пам’ятки, а комплектує їх фонд відповідно до своїх завдань. Фонди музею комплектуються систематично. У період створення музею комплектування фондів підпорядковане завданням побудови експозиції. Тому й починати створювати краєзнавчий музей слід з вивчення історії та природи краю.  


Правильно організоване комплектування фондів музею передбачає, що кожен учень – його учасник – починає роботу з вивчення загальних питань, які планується висвітлити в майбутній експозиції. Завдання вчителя полягає в тому, щоб тактовно і правильно розподілити теми досліджень між учнями, врахувавши їхні інтереси і рівень знань, умінь. Бесіди членів музейного активу з краєзнавцями підкажуть, як вести подальший пошук серед жителів села, земляків, у спеціальній літературі, газетному фонді бібліотеки, експозиції місцевого державного музею. 


Важливе джерело комплектування фондів краєзнавчого музею – це надходження від окремих осіб та організацій, передані в дар. 

Комплектування фондів шкільних музеїв здійснюється, перш за все, у процесі походів по рідному краю, спостережень за його природою, обстеження різних ланок економічного, соціального і культурного життя, листування з учасниками воєн; зустрічей зі старожилами; геологічних, археологічних розвідок, екскурсій та подорожей, що дають змогу зібрати чимало оригінальних документів, речей, зробити записи спогадів, тощо. Цьому сприяє участь юних дослідників у Всеукраїнському русі учнівської молоді “Моя земля – земля моїх батьків”, Всеукраїнських експедиціях: туристсько-краєзнавчій “Краса і біль України” та історико-географічній “Сто чудес України”; обласній краєзнавчій експедицій учнівської молоді “Історія міст і сіл Полтавщини”.

Так  як комплектування фондів краєзнавчого музею при закладі освіти ведеться по всіх його розділах, а це досить важлива і велика робота, то до цієї сфери діяльності можна залучити всю школу, розподіливши між класами, гуртками, пошуковими загонами  або навіть окремими учнями завдання дослідження та пошуку.


Можливе комплектування фондів музеїв під час практичних занять з різних предметів. Вихованці біологічного чи екологічного гуртків можуть брати участь у комплектуванні фондів краєзнавчого музею при закладі освіти, зібравши матеріали, пов’язані з перетворенням і охороною природи, про склад флори і фауни місцевих лісів, садів, водоймищ, луків, полів; колекції зразків лікарських рослин, місцевих шкідників.


Цікаві матеріали про культурне, літературне і мистецьке життя краю можуть зібрати для музею члени туристсько-краєзнавчого гуртка. Вони займаються пошуком пам’яток історії розвитку культурно-освітніх установ, художньої самодіяльності, народної творчості і місцевих художніх промислів. Вихованці гуртка також збирають відомості про земляків-художників, літераторів, композиторів, про видатних діячів культури, які перебували у краї. Юні етнографи вивчають місцевий фольклор, топоніміку краю, народні звичаї, обряди, традиції. Усе це буде використане в роботі краєзнавчого музею. 


Беззаперечно, що найбільше цікавих і потрібних для музею матеріалів  збирається під час активних форм пошукової роботи: екскурсій, експедицій, походів. Так, комплексна краєзнавча експедиція дає можливість одночасно вивчати край в усіх проявах життя його природи  і населення. Участь у роботі експедиції сприяє пробудженню в учнів інтересу до спостережень, досліджень, виховує вміння жити  і працювати у колективі. Особливу увагу під час експедицій потрібно звернути увагу на розвиток в учнів спостережливості, уяви. Уміти спостерігати – означає вникати в суть подій, явищ, вчитись бачити нове, істотне. Спостереження – активна, організована діяльність, що вимагає теоретичної підготовки, вміння планувати свої дії, робити самостійно висновки. 


Наслідки експедицій, екскурсій, походів, пов’язані з комплектуванням фондів краєзнавчого музею, мають бути відповідним чином оформлені, використані для виготовлення експонатів допоміжного фонду, у навчально-виховному процесі, масовій культурно-освітній роботі. 


Пошук і комплектування фондів здійснюється й з метою поповнення експозиції, поглиблення її змісту. Проте у музеях при закладах освіти є чимало матеріалів, які не використовуються безпосередньо в експозиції, але мають наукову цінність. Серед них – матеріали фенологічних спостережень, звіти експедицій, місцеві статистичні дані, пояснення топонімів, листи і записи спогадів земляків, місцевого фольклору, що можуть становити інтерес для вчених. 


Зібраний матеріал, який треба розмістити в експозиції, вивчають: визначають, описують, встановлюють історію, з’ясовують, джерелом якої пізнавальної інформації він може бути, яке його виховне значення. При цьому дітям доводиться звертатися до музейних каталогів, спеціальної літератури, консультуватись у фахівців. У процесі цієї роботи вони навчаються класифікувати, систематизувати музейні колекції, науково їх описувати. Звичайно, що перші описи музейних речей будуть неповні, недосконалі, але систематична  пошукова робота буде сприяти  розширенню знань учнів про предмет дослідження. 


Дослідження і пошуки привчають дітей до самостійного набуття знань. Нерідко окремі учні саме в цій дослідній роботі в музеї значно швидше виявляють свою здатність до логічного, абстрактного мислення, ніж під час уроку, коли розв’язують аналогічне завдання. Організація систематичної пошукової, дослідної роботи учнів у музеї при закладі освіти може сприяти переростанню звичайної зацікавленості в допитливість і підвищенню інтересу до навчання. 

ВИКОРИСТАННЯ МАТЕРІАЛІВ КРАЄЗНАВЧИХ МУЗЕЇВ

Збираючи, вивчаючи, систематизуючи і пропагуючи регіональні пам’ятки історії, природні і мистецькі колекції, краєзнавчі музеї реалізують міжпредметні зв’язки у навчально-виховному процесі. 


Тематична структура експозиції шкільного краєзнавчого музею має багато спільного з тематикою програм навчальних предметів: природознавства, фізичної географії, ботаніки,  зоології, і, особливо, історії. При цьому програми передбачають вивчення природи та історії рідного краю на уроці, під час практичних занять, у позаурочний час, колективно і самостійно. Це створює сприятливі умови для активної і систематичної участі в роботі краєзнавчого музею майже кожного дня, а головне, дає змогу широко використовувати матеріали краєзнавчого музею в навчально-виховному процесі.

Так, наприклад, стає доцільним проведення в краєзнавчому музеї уроків з курсу “Історія Полтавщини”: саме вивчаючи місцевий історичний матеріал, учні краще розуміють,  про які події, факти йдеться в підручниках.

Існує чимало методичних прийомів, видів і форм навчальної роботи, під час якої використовують матеріали шкільних музеїв. Серед них – заняття, що проводяться безпосередньо у музеї  (екскурсія по експозиції, урок і самостійна робота учнів в експозиції і фондах), заняття поза музеєм – у класі, навчальному кабінеті з демонструванням окремих музейних колекцій, експонатів. У шкільних музеях найпоширеніша форма роботи – екскурсія по експозиції.


Розрізняють оглядові і тематичні екскурсії. Оглядова екскурсія передбачає загальне ознайомлення з експозицією музею, тематична – з музейними матеріалами, що висвітлюють певну тему. Тематика екскурсій визначається профілем музею, змістом його експозиції і, залежно від мети, може бути надзвичайно різноманітною. 


Екскурсійна робота в шкільному музеї має деякі специфічні риси. Керівники музеїв при закладах освіти докладають чимало зусиль для організації екскурсійної роботи, бо саме екскурсія підсумовує працю всього колективу, який створив музей, продовжує працювати над удосконаленням його експозиції. Тому така важлива роль екскурсовода у музеї. І підготовка учнів-екскурсоводів заслуговує особливої уваги. 

Як показує досвід, найкращими екскурсоводами стають, як правило, ті учні, які беруть активну участь у комплектуванні фондів, побудові експозиції. 

По-перше, слід визначити скільки для даного музею потрібно екскурсоводів. Керівник музею або розподіляє між майбутніми екскурсоводами теми екскурсій, або може дати дітям змогу вибрати ту тему, яка кожному з них буде найцікавішою, найближчою.  Важливо ознайомити учнів з методикою складання тексту екскурсії, допомогти з’ясувати її мету. Час екскурсії визначається не тільки змістом теми, а й здатністю слухачів активно сприймати розповідь. Для учнів початкових класів проводять екскурсію 15-20 хв,  середніх  класів – 30-40 хв,  старших класів – 45-60 хв. Тому основний текст розповіді повинен бути розрахований на старшокласників. Але у ньому слід позначити необхідні скорочення на випадок екскурсії для учнів різних класів. 

Тексти екскурсій учні мають готувати самі. Спочатку вони вивчають відповідно до теми загальну, згодом спеціальну літературу, чітко визначають коло експонатів, про  які розповідатимуть, ознайомлюються з їх історією. Екскурсовод повинен знати про експонат усе: його точну назву, що він собою являє, призначення, про що свідчить, як потрапив до музею, в якому зв’язку перебуває з іншими експонатами. Знання останнього потрібне для того, щоб перехід від одного до іншого був логічним. 

Керівник музею ознайомлює учнів з  деякими загальноприйнятими правилами ведення екскурсії:

- екскурсовод стоїть обличчям до групи, не загороджуючи експонати; у разі потреби він повертається до стендів і указкою показує ті експонати, про які розповідає;

- розповідати слід не дуже швидко, щоб дати змогу слухачам оглянути експонати;

- екскурсовод має право прочитати текст цитати, документа, вміщених в експозицію;

- екскурсовод повинен бути охайно одягнутий, говорити голосно і зрозуміло.

Основні показники високоякісної екскурсії – знання матеріалу, чіткий його добір, послідовність, емоційність і образність викладу, органічний зв’язок розповіді з показом експонатів, переконливість розповіді, контакт із слухачами. Використовуючи різноманітні методи і прийоми проведення екскурсій, учні повинні виробити свій індивідуальний стиль. Одні можуть побудувати її так, що експонати будуть своєрідною ілюстрацією до їхньої розповіді, інші ж приведуть екскурсантів від експоната, історичного факту до теоретичного узагальнення.

Підготовка  і проведення екскурсії вимагають від учнів серйозного ставлення, мобілізації багатьох знань, вмінь, навичок, творчого піднесення. Систематична робота педагогічного колективу з юними екскурсоводами розширює і поглиблює знання учнів, формує вміння самостійно орієнтуватись у потоці політичної та наукової інформації, працювати з першоджерелами, опановувати методику екскурсійної роботи. Керівник музею повинен надавати допомогу кожному учневі. Форми роботи з юними екскурсоводами можуть бути колективні та індивідуальні. Це – бесіди, обговорення доповідей і рефератів, текстів екскурсій і їх прослуховування. Під час попереднього прослуховування учня-екскурсовода звертають увагу на логіку викладу змісту його розповіді, дикцію, вміння підкреслити головне, робити висновки.

І все-таки не слід обмежувати тільки екскурсіями масово-освітню діяльність шкільного музею. Важливе значення мають навчальні і виховні можливості уроку-екскурсії в експозиції краєзнавчого музею з окремих тем, передбачених програмами.

Багаті матеріали краєзнавчого музею можуть бути використані під час написання науково-дослідних робіт Малої академії наук. І навпаки: нові матеріали, самостійно зібрані юним науковцем, які будуть представляти цінність для музею, можуть поповнити  його експозицію. 

Краєзнавчий музей, створений  при закладі освіти,  є окрасою  навчального закладу, предметом гордості учнівського і педагогічного колективів, які організували його діяльність. Зазвичай, гостей школи завжди запрошують оглянути музей, оцінити його роботу. І іноді це стає показником того, наскільки ефективно у навчальному закладі ведуться виховна і навчальна роботи.

У більшості шкіл музеї стають осередком проведення масових заходів, різних зібрань, зустрічей, і не тільки для учнів школи, й навіть мешканців села чи мікрорайону міста. 

Висновок


Безперечно, у даній методичній розробці ми не змогли торкнутись всіх аспектів щодо організації діяльності музеїв при закладах освіти, і зокрема краєзнавчих.


Так, ми не зупинялись на висвітленні деяких правил та вимог  щодо побудови експозиції, особливостей збереження музейних предметів, ведення документації тощо. Відповіді на ці запитання можна знайти у методичних рекомендаціях “Організатору музейної справи в закладах освіти”(друге видання, доповнене).

ДОДАТКИ
Додаток 1

ПРОГРАМА-ЗАПИТАЛЬНИК

для записування свідчень про голод 1932 – 1933 років 

та про голод 1946 – 1947 років в Україні

Примітка: Опитати людей  похилого віку, які самі пам’ятають про голодомори 1932 – 1933 років та 1946 – 1947 рр. або знають про це від своїх батьків та родичів.


Необхідно зробити фото опитуваного, записати розмову оповідача на диктофон і розшифрувати, по можливості зробити відеозапис.


Записувати розповідь у вигляді діалогу з повним збереженням діалекту, лексики, нічого не додавати від себе, не виправляти розмовну мову на літературну. Зберегти дослівно розповідь кожного оповідача.


Бажано робити запис в одному населеному пункті. Якщо ви записуєте від людини, яка змінила місце проживання, обов’язково вкажіть про це.


Доповнити зібраний матеріал фотографіями тих часів, предметів домашнього вжитку, одягу тощо.


У сільській раді взяти дані про кількість дворів у даному населеному пункті і кількість населення на даний час. Вкажіть на етнічний склад цього населеного пункту. Якщо в цьому селі багато приїжджих, то вкажіть, коли і звідки вони прибули до даного населеного пункту.

1. Місце запису: назва села (район, область) повністю. Бажано вказати стару й нову назву сіл.

2. Дата запису: число, місць, рік, коли записана інформація.

3. Ким записано: повне ім’я , по батькові, прізвище.

4. Питання: Чи пам’ятаєте ви, що був голод у 1932 – 1933 роках або у 1946 – 1947 роках?

5. Які на вашу думку могли бути причини голоду: неврожай, засуха, податки чи урожай забирала влада?

6. Якщо відбирали у людей вирощене в полі, городі, то хто це робив?

7. Чи були винагороди від влади за донесення на сусіда про приховання зерна?

8. Як це відбувалося? Чи ті, що відбирали, мали якісь документи на забирання продуктів?

9. Чи застосовували до людей покарання, побиття, висилання, арешти?

10. Чи мали зброю ті, які ходили відбирати хліб у людей?

11. Як люди боронилися?

12. Чи можна було приховати якусь частину зерна, продуктів, овочів?

13. Хто і як шукав заховані продукти? Як їх звали?

14. Скільки їх приходило до хати? Хто це був?

15. Де можна було заховати продукти харчування?

16. Чи давали їжу тим, хто пішов до колгоспу?

17. Забирали лише продукти харчування чи й інші речі – одяг, рушники, худобу тощо?

18. Що таке закон про “п’ять колосків”? Чи чули ви про нього?

19. Чи дозволяли збирати у полі колоски, залишки городини?

20. Хто охороняв поля, колгоспні комори?

21. Чи люди хотіли добровільно йти в колгоспи?

22. Чи змушували людей іти до колгоспів і як?

23. Де переховували худобу, щоб не забрали в колгосп?

24. В який час ходили збирати у людей зерно, продукти?

25. Скільки разів приходили до хати?

26. Коли почали люди помирати з голоду?

27. Що було з малими сиротами, чи ними опікувалася держава?

28. Хто не голодував у селі і чому?

29. Хто зумів вижити?

30. Чи допомагали люди одне одному у виживанні від голоду, чи ділилися продуктами?

31. Які засоби вживали до виживання?

32. Чи мали якусь допомогу від родичів, які менше голодували?

33. Що споживали в їжу з рослин, ягід, коріння?

34. З яких дерев, рослин вживали листя, кору в їжу?

35. Яких диких тварин, птахів, плазунів вживали в їжу?

36. Чи можна було щось купити у місті чи виміняти?

37. Чи був голод у містах?

38. Чи знаєте ви, що таке “торгсін”?

39. Скільки людей померло у селі? Чи є такі відомості?

40. Чи відомі випадки людоїдства у вашому селі?

41. Де і хто хоронив померлих від голоду?

42. Чи платили тим, хто займався похованням померлих?

43. Чи відомі у вашому селі місця захоронення людей, померлих від голоду?

44. Чи поминають їх на “Проводи”, “Гробки”, Зелені свята?

45. Чи згадують і поминають померлих від голоду в церкві? Тепер і за часів радянської влади?

46. Чи є у вашому селі церква? До якого патріархату вона відноситься?

47. Чи встановлені в селі хрести, пам’ятники померлим від голоду?

48. Чи знає сучасна молодь села про голод 1932 – 1933 рр., зокрема, чи розповідали ви про це своїм дітям, онукам, сусідам?

49. Кого ви вважаєте винним у загибелі багатьох людей?

50. Дозвольте зробити з вас фото.

51. Прізвище, ім’я, по-батькові оповідача. Рік народження.

Додаток 2

Тематико-еспозиційний план

	Тематична

структура 

експозиції


	№ п/п 

експонатів
	Перелік експонатів
	Тексти цитат, анотацій, етикеток
	Місце експоната в екс-позиції
	Примітки про матеріал експонатів, його місце у фондах і стан
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МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ

                          

             Н А К А З

м.Київ 
   04.09.2006







           № 640
Про внесення змін до положень щодо музеїв

при навчальних закладах, які перебувають у сфері

управління Міністерства освіти і науки України


З урахуванням вимог Закону України «Про  позашкільну  освіту» 

Н А К А З У Ю:

1. Унести зміни до таких документів, що додаються:

     Положення про музей при навчальному закладі,  який  перебуває у сфері управління Міністерства   освіти і науки України, затвердженого наказом   Міністерства освіти України від 30.05.97 № 151;

     Порядку обліку   музеїв  при навчальних  закладах,  які перебувають  у  сфері управління  Міністерства  освіти  і  науки України, затвердженого  наказом  Міністерства освіти  України від 20.05.97 № 152;

     Положення про звання «Зразковий музей», затвердженого наказом Міністерства освіти України від 20.05.97 № 153.

     2. Міністру освіти  і науки  Автономної Республіки  Крим, начальникам управлінь освіти і науки обласних,  Київської та Севастопольської  міських держадміністрацій  довести до відома керівників органів  управління  освітою  нову  редакцію   положень щодо музеїв  при  навчальних  закладах,  які перебувають  у сфері управління.

     3. Українському державному центру  туризму  і краєзнавства учнівської молоді (Матющенко О.К.) провести  у  2007  році позачерговий огляд музеїв при навчальних закладах, які перебувають у сфері управління Міністерства  освіти  і  науки  України,  та в подальшому проводити їх раз у три роки.

     4. Адміністративно-господарському департаменту (Ханюк  В.А.) зробити  в  установленому  орядку  відмітку  про внесення змін до Положення про музей при навчальному закладі  системи  Міністерства освіти і науки України,  затвердженого наказом Міністерства освіти України від 30.05.97 № 151,  Положення  про  відомчу  реєстрацію та перереєстрацію  музеїв  при навчальних закладах  системи Міністерства освіти  і   науки   України   та   зразка   Свідоцтва про відомчу  реєстрацію  музею  при  навчальному  закладі  системи Міністерства  освіти  і  науки  України,   затвердженого   наказом Міністерства освіти   України   від   20.05.97  N  152,  Положення про звання  «Зразковий  музей»  при  навчальному  закладі  системи Міністерства   освіти  і  науки  України  та  зразка  відповідного диплома, затвердженого   наказом   Міністерства   освіти   України від 20.05.97 N 153 .

Міністр                                            


С.М.Ніколаєнко

ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ МОН України

04.09.2006 № 640

ПОЛОЖЕННЯ

про музей при навчальному закладі,

який перебуває у сфері управління Міністерства

освіти і науки України

1. Загальні положення

     1.1. Музей  при  навчальному закладі,  який перебуває у сфері управління Міністерства освіти і науки  України  (далі  -  музей), як складова системи навчально-виховної роботи, створюється з метою залучення учнівської  та  студентської  молоді  (далі - молодь)до вивчення і збереження історико-культурної спадщини українського народу,  формування освіченої розвиненої особистості  та  сприяння вихованню у неї патріотизму, любові до України, поваги до народних звичаїв, традицій, національних цінностей Українського народу.

     1.2. Музей  може  співпрацювати  з   державними,   науковими та іншими   зацікавленими   закладами   та   установами,  а  також громадськими організаціями.

     1.3. Музей  у  своїй  діяльності  керується  Законом  України «Про музеї  та музейну справу»,  постановою Кабінету Міністрів України  від  20.07.2000  № 1147 «Про затвердження    Положення   про   Музейний   фонд   України», нормативно-правовими  документами  Міністерства  освіти  і   науки України,   Міністерства   культури  і  туризму  України  з  питань діяльності музеїв,  цим Положенням,  а  також  окремим  положенням про музей, затвердженого керівником навчального закладу.

     Оригінальні пам’ятки історії,  культури і природи,  що  мають наукову, історичну,    художню    чи   іншу культурну   цінність і зберігаються в фондах музею,  входять до складу Музейного  фонду України, підлягають обліку в установленому порядку.

     1.4. Це   положення   поширюється  на  музеї,  що діють  при навчальних  закладах,   які   перебувають   у   сфері   управління Міністерства  освіти  і  науки  України  за умови,  якщо вони не є юридичними особами.

2. Основні завдання музею

      2.1. Основними завданнями музею є:

     залучення молоді до пошукової, краєзнавчої, науково-дослідницької, художньо-естетичної  та   природоохоронної роботи;

     формування в молоді соціально-громадського досвіду на прикладах історичного минулого України;

     розширення і  поглиблення  загальноосвітньої  та  професійної підготовки молоді засобами позакласної, позашкільної роботи;

     надання допомоги педагогічному колективу навчального  закладу в упровадженні активних форм роботи з молоддю;

     залучення молоді до формування,  збереження та раціонального використання Музейного фонду України;

     вивчення, охорона і пропаганда пам’яток історії, культури і природи рідного краю;

     проведення культурно-освітньої  роботи  серед  молоді,  інших верств населення.

     2.2. Музей  також  проводить  дослідницьку  роботу відповідно до виду музею; систематично поповнює фонди музею шляхом проведення експедицій,  походів,  екскурсій,  а також використовує інші шляхи комплектування,  що не суперечать  законодавству;  здійснює  облік музейних предметів, забезпечує їх збереження;  створює,  поповнює стаціонарні експозиції та виставки;  організовує  та  бере  участь

у районних, міських, обласних, всеукраїнських заходах.

3. Створення та ліквідація музею

     3.1. Музей створюється за ініціативою керівника навчального закладу або   педагогічного, учнівського чи студентського колективів. Створюється музей на   принципах   доцільності, актуальності, зацікавленості.

     3.2. За  своїм  профілем  музеї  поділяються  на  такі  види: історичні,   археологічні,  краєзнавчі,  природничі,  літературні, мистецькі, етнографічні, технічні, галузеві тощо.

     3.3. Створення музею є, як правило, результатом цілеспрямованої,   систематичної,  творчої  пошуково-дослідницької, фондової, експозиційної роботи.

     Наказ щодо  створення музею при навчальному закладі видається його керівником після оформлення відповідної  музейної  експозиції та при наявності:

     положення про музей;

     фонду музейних    предметів,    зібраних   і   зареєстрованих в інвентарній  книзі  оригінальних  пам’яток  історії,   культури, природи, на основі яких побудована експозиція певного профілю;

     приміщення (окремого,  ізольованого)   та   обладнання,   які забезпечують   збереження,   вивчення   й   експонування  музейних колекцій;

     експозицій, які   відповідають   за  змістом  та  оформленням сучасним вимогам;

     засобів охорони та пожежної сигналізації;

     розкладу роботи музею.
     Легалізація (офіційне  визнання)  музею  здійснюється  шляхом реєстрації,  яка  проводиться  за  поданням  навчального   закладу відповідно  до Порядку обліку музеїв при навчальних закладах,  які перебувають у сфері управління Міністерства освіти і науки України та одержання Свідоцтва про відомчу реєстрацію музею,  що додається до пункту __ зазначеного Порядку.

     3.4. Музеям,  які  досягли  значних  успіхів   у   підвищенні ефективності навчально-виховного процесу, формуванні та збереженні Музейного фонду України,  пропаганді  пам’яток  історії,  культури та природи, присвоюється звання «Зразковий музей».

     3.5. Присвоєння  та  підтвердження  звання  «Зразковий музей» проводиться Українським державним центром туризму  і  краєзнавства учнівської  молоді  Міністерства освіти і науки України в порядку, визначеному в Положенні про звання «Зразковий музей».

     3.6. Музей припиняє свою  діяльність  за  рішенням  керівника навчального закладу та за поданням ради музею.

4. Керівництво музеєм

     4.1. Загальне  керівництво діяльністю музею здійснює керівник навчального закладу.

     Для безпосереднього  керівництва  музеєм керівник навчального закладу,  при якому діє музей,  призначає відповідального з  числа педагогічних   працівників  або  керівника  музею  на  громадських засадах (за його згодою).

     У навчальних  закладах  системи  загальної  середньої  освіти відповідно до Положення про навчальний кабінет  загальноосвітнього навчального закладу,  затвердженого  наказом  Міністерства  освіти і науки   України   від   20.07.2004     № 601 і зареєстрованого   в   Міністерстві  юстиції  України  09.09.2004 за № 1121/9720, призначається завідувач музеєм.

     4.2. Керівник навчального закладу:

     визначає відповідального   за   збереження   музейного  фонду та його поповнення;

     вирішує питання дислокації музею та режиму його роботи;

     затверджує план роботи музею;

     сприяє організації   та   проведенню   навчальних,  виховних, методичних та інших заходів на базі музею;

     застосовує заходи   морального  та  матеріального  заохочення до відповідального за роботу музею.

     4.3. Робота музею організовується на принципі самоврядування.

     Вищим керівним  органом  є рада музею.  Рада музею обирається на зборах учнівського чи студентського активу музею та складається з   учнів   або   студентів,   педагогічних,  науково-педагогічних працівників. Її кількісний склад визначається характером і обсягом роботи музею.

     Рада музею:

     обирає голову  та  розподіляє  обов’язки  між  членами  ради, які очолюють   групи    або  сектори:    пошукової,    фондової, експозиційної, просвітницької роботи тощо;

     вирішує питання включення до фондів музею  пам’яток  історії, культури і природи, які надійшли в процесі комплектування;

     обговорює та подає на затвердження плани роботи;

     заслуховує звіти про пошукову, дослідницьку, наукову роботу;

     організовує підготовку громадських  екскурсоводів,  лекторів, а також навчання активу;

     встановлює зв’язки з пошуковими загонами,  гуртками,  клубами та іншими творчими об’єднаннями;

     веде документацію  музею  (інвентарну  книгу,  книгу   обліку проведення  екскурсій,  навчальних занять,  масових заходів,  акти прийому видачі експонатів, плани роботи тощо);

     вирішує інші питання, пов’язані з діяльністю музею.

     4.4. У  навчальному  закладі  може  створюватися  піклувальна рада, яка створюється на добровільних засадах з числа педагогічних працівників, представників державних музеїв, архівів, спеціалістів різних галузей  знань,  краєзнавців,  ветеранів  війни  та  праці, представників громадських організацій та державних установ.

     4.5. З  метою  удосконалення  та  координації  роботи  музеїв в районах,  містах  та  областях  можуть  створюватись   методичні комісії з їх діяльності.

     4.6. Облік музеїв здійснюють Український державний, Кримський республіканський, обласні,   районні,   міські   центри    туризму і краєзнавства учнівської молоді,  станції юних туристів,  а також інші позашкільні навчальні заклади за рішенням відповідних органів управління освітою.

5. Облік і збереження музейного фонду

     5.1. Облік   і   збереження   музейного   фонду   проводиться відповідно до Положення про Музейний фонд  України,  затвердженого постановою Кабінету   Міністрів  України  від  20.07.2000 № 1147.

     5.2. Зібраний матеріал складає фонди  музею  і  обліковується в інвентарній  книзі,  яка  скріплюється  печаткою  та завіряється підписом керівника навчального закладу.

Фонди музею поділяються на основні (оригінальні пам’ятки історії, культури та природи) і допоміжні (схеми, діаграми, копії, муляжі тощо).

     Унікальні пам’ятки  фонду,  а  також  ті,  що мають виняткове наукове, історичне, художнє чи інше культурне значення, заносяться Міністерством   культури   і   туризму   до   Державного   реєстру національного культурного надбання.

     5.4. Пам’ятки історії та  культури  (в  тому  числі  нагороди з цінних металів), яким загрожує знищення чи псування, можуть бути вилучені з музею згідно з законодавством.

     У разі   припинення  діяльності  музею  оригінальні  пам’ятки історії та культури передаються до державних та  інших  музеїв  на умовах, що не суперечать законодавству.

     5.5. Порядок   обліку,   охорони,   зберігання,  консервації, реставрації музейних зібрань  та  окремих  пам’яток,  що  належать до державної  частини  Музейного фонду,  визначається інструкцією, затверджуваною Міністерством культури і туризму України.

6. Господарське утримання і фінансування

6.1. Музей в своїй роботі використовує навчальне  обладнання, кабінети та інше майно навчального закладу.

     Витрати, пов’язані з пошуковою роботою, придбанням інвентарю, обладнання, технічних  засобів  та  оформлення музею,  проводиться за рахунок  загальних  асигнувань,  органів  управління   освітою, а також залучених коштів.

     6.2. Керівник   навчального   закладу   встановлює   надбавки за завідування музеєм за рахунок і в межах фонду заробітної плати;

     Завідувачу музеєм  при  навчальному закладі системи загальної середньої освіти встановлюється надбавка  за  рахунок  і  в  межах фонду  заробітної  плати  з урахуванням вимог пункту 3.3 Положення про  навчальний  кабінет  загальноосвітніх  навчальних   закладів, затвердженого наказом   Міністерства   освіти   і   науки  України від 20.07.2004 № 601 і зареєстрованого в Міністерстві юстиції України.

     Розмір посадового окладу (ставки заробітної плати) завідувача кабінетом   (майстернею)   загальноосвітніх   навчальних  закладів встановлюється згідно з наказом МОН України від 29.03.2001 № 161, зареєстрованим у  Міністерстві  юстиції  України 03.04.2001 за № 303/5494.

ЗАТВЕРДЖЕНО

                                     




Наказ МОН України







04.09.2006 № 640
ПОРЯДОК

обліку музеїв при навчальних закладах,

які перебувають у сфері управління Міністерства

освіти і науки України
      1. Цей Порядок визначає   основні  завдання  та  принципи проведення обліку музеїв,  що не є юридичними особами і діють  при навчальних закладах, які   перебувають  у  сфері  управління Міністерства освіти і науки  України,  згідно  з  вимогами  Закону України  «Про  музеї  та музейну справу»,  постанови Кабінету Міністрів України від 20.07.2000 № 1147 «Про затвердження  Положення  про   Музейний фонд  України» та Положення про  державну  реєстрацію,  перереєстрацію  та  облік музеїв,  затвердженого  наказом  Міністерства  культури і мистецтв України 30.04.96 № 220 і зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 11.07.96 за             № 350/1375, із змінами, внесеними наказом Мінкультури  і  мистецтв  України  від  12.10.98 № 416.

     2. Облік музеїв є  основною  формою впорядкування та систематизації музейної мережі, створення банку даних про музеї при навчальних  закладах,  які  перебувають  у  сфері  управління Міністерства освіти і науки України (далі – музеї).

 3. Основними завданнями обліку музеїв є:

     легалізація (офіційне  визнання)  музеїв,  вручення реєстраційних свідоцтв та взяття їх на облік;

     виявлення в музеях матеріалів, що являють наукову, історичну, художню цінність і взяття їх на облік;

     упорядкування мережі музеїв.

     4. Облік  здійснюється  шляхом  заповнення  уніфікованого паспорта (далі – паспорт) у 3-х примірниках згідно з  додатком  1. Порядок заповнення паспорта додається (додаток 2).*
     Взяття музею  на  облік  засвідчується  печаткою  і  підписом відповідного органу управління освітою.

     5. Після  реєстрації  (перереєстрації)  музею  паспорт з відміткою  про  реєстрацію  зберігається:  перший  примірник  - у музеї,  другий – у  відповідному органі  управління  освітою, третій – в Українському державному центрі туризму  і  краєзнавства учнівської молоді Міністерства освіти і науки України.

6. Реєстрацію  музеїв  за  територіальним принципом проводять Міністерство освіти і науки Автономної Республіки Крим, управління освіти  і  науки  обласних,  Київської та Севастопольської міських держадміністрацій.

   _____________________________________________________________________________________________________
*  Примітка. Полтавським обласним центром туризму і краєзнавства учнівської молоді розроблений свій зразок паспорта для музеїв при навчальних закладах Полтавської області, який є спрощеним варіантом уніфікованого паспорта. Таким чином, на реєстрацію музеї мають подавати 4 заповнених паспорти згідно з додатком 1А.
Загальний реєстр  музеїв здійснює Український державний центр туризму і  краєзнавства  учнівської  молоді.  Міністерство  освіти і науки України за поданням Міністерство освіти і науки Автономної Республіки Крим,  управління освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських держадміністрацій за формою, що додається (додаток 3).

7. Безпосередню роботу з реєстрації музеїв на  місцях  можуть проводити  комісії,  які  створюються при відділах освіти районних (міських) держадміністрацій, до складу яких залучаються працівники освіти, культури, фахівці державних та громадських організацій. 
     Організаційно-методичними центрами  з  проведення  реєстрації та обліку  музеїв на місцях,  як правило,  є позашкільні навчальні заклади туристсько-краєзнавчого    профілю   (центри  туризму і краєзнавства, станції юних туристів тощо).

8. На підставі позитивного рішення складається акт обстеження музею за формою,  що додається (додаток 4),  який разом з  копіями положення  про музей (статуту),  наказу керівника закладу про його створення,  паспортом подається до  Міністерства  освіти  і  науки Автономної  Республіки  Крим,  управлінь  освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських держадміністрацій.

9. Реєстрація  музеїв  проводиться  за  заявочним  принципом протягом 15 робочих днів.  

Міністерство освіти  і  науки  Автономної  Республіки  Крим, обласні, Київська та Севастопольська міські державні адміністрації зобов’язані протягом цього  терміну  видати  свідоцтво  про реєстрацію,  зразок якого додається (додаток 5), і в десятиденний термін подають клопотання до Міністерства освіти і науки  України щодо включення музеїв до загального реєстру та їх паспорти.

     Про видачу свідоцтва робиться запис в реєстраційному  журналі обліку, форма якого додається (додаток 6).

     10. Перереєстрації  підлягають  музеї  у  разі  зміни  назви та профілю музею.

11. Музей,  який припинив  свою  діяльність  або,  діяльність якого  не  відповідає  вимогам Положення про музей при навчальному  закладі, який перебуває у  сфері  управління  Міністерства  освіти і науки  України,  знімається  з  обліку  відповідним  органом  управління освітою.

     Районний (міський) орган управління освітою вносить зміни до територіального реєстру музеїв шляхом інформування Міністерства освіти і науки Автономної  Республіки  Крим,  управлінь  освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій.

Міністерство освіти  і  науки  Автономної  Республіки   Крим, управління  освіти  і  науки обласні,  Київська та Севастопольська міських державних  адміністрацій  подають  відповідну   інформацію до Міністерства освіти і науки України.
Додаток 1А
ПАСПОРТ
МУЗЕЮ ПРИ НАВЧАЛЬНОМУ ЗАКЛАДІ 
___________

(код  музею)
I. Повна назва музею_____________________________
______________________________________________________________________________________________

_______________________________________________
II.  Профіль музею: ______________________________
__________________________________________________
III. Форма власності : державна
ІV. Засновник:__________________________________
_______________________________________________

V. Підпорядкування : _________________________
________________________________________________
(відділ/управління освіти райдержадміністрації/ виконкому міської ради)

VІ. Заклад, що здійснює методичне керівництво: Обласний центр туризму і краєзнавства учнівської молоді, рай(міськ) відділ освіти  ________________________________
VІІ. Статус: не юридична особа.
ІХ. Повна адреса музею, телефон:____________________

___________________________________________________

Х. Короткі історичні відомості:_______________________
___________________________________________________

(дата заснування, дата і номер наказу про  створення музею)

___________________________________________________
ХІІ. Керівний склад музею: керівник_________________
___________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові, посада)
ХІІІ. Персонал музею: керівник музею має вищу освіту

ХV. Характеристика музейного приміщення:


______________________________________________________________________________________________________

ХVІ. Технічний стан приміщення або будівлі: ________

___________________________________________________

XVII. Площа музею:

1. Загальна____________________________________
2. Експозиційна_______________________________

3. Фондосховище______________________________

4. Інші________________________________________
X VІІІ. Охорона музею: охороняється в системі охорони
навчального закладу ___________________________________

(відомча, сторожева, охоронно-пожежна сигналізація)

XIX.
Технічне оснащення музею:
1.______________________________________________________________________________________________

(світло, аудіо обладнання, монітори, фототехніка)

2._______________________________________________
(фото-  та кіно обладнання, засоби поліграфії, комп’ютер, інше)
XX.
Фонди музею:
1. Загальна кількість одиниць збереження _________
2. Кількість музейних предметів основного фонду__

_________________________________________________

ХХІ. Характеристика експозиційних розділів:
1. ______________________________________________

(назва розділу і кількість експонатів в ньому)
________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Дата останньої реекспозиції ___________________
3. Кількість експонатів основного фонду _________
ХХІІ. Режим роботи музею_______________________
________________________________________________

ХХІІІ. Дата складання паспорту__________________
Директор

Завідувач рай (міськ) 
відділу культури

__________    _______________                    __________   _____________
     (підпис)       (прізвище, І.П.)


(підпис)       (прізвище, І.П.)          

МП
МП 

Додаток 1

до пункту 4 Порядку обліку 

музеїв при навчальних закладах, 
які перебувають у сфері управління

Міністерства освіти і науки України

УНІФІКОВАНИЙ ПАСПОРТ МУЗЕЮ

  







Код музею

     I. Повна назва музею

     II. Профіль музею

     III. Форма власності

     IV. Засновник, власник

     V. Підпорядкування

     VI. Заклад, що здійснює методичне керівництво

     VII. Статус

     VIII. Категорія за групою оплати праці

     IX. Адреса музею, телефон, факс

     X. Короткі  історичні відомості (дата заснування з посиланням на джерела)

     XI. Структура музею

     XII. Керівний склад музею

     1. Директор музею, зав. філіалом чи відділом

     2. Заступник директора з наукової роботи

     3. Головний хранитель

     XIII. Персонал музею

     1. всього працівників

     2. наукових працівників та екскурсоводів,

     з них:

     3. мають вчений ступінь

     4. мають вищу фахову освіту

     5. мають вищу освіту

     XIV. Нерухомі пам'ятки історії та культури у складі музею:

     1. загальна кількість,    з них:

     2. музеєфіковані

     3. немузеєфіковані

     XV. Характеристика музейного приміщення:

     1. кількість будівель

     2. спеціально побудоване (автори, коли)

     3. пристосоване

     4. пам'ятки   архітектури   чи   історії  (короткі  історичні відомості)

 XVI. Технічний стан будівель:

     1. потребує реставрації

     2. потребує капітального ремонту

     3. аварійне приміщення

     4. належний стан

     XVII. Площа музею:

     1. загальна

     2. експозиційна

     3. фондосховища

     4. кінолекційного залу

     5. виставочних залів

     6. прилеглої території

     7. експозицій просто неба

     8. реставраційної майстерні

     9. фотолабораторії

     10. таксидермічної лабораторії

     11. інші.

     XVIII. Охорона музею:

     1. дата та номер документа про взяття під охорону

     2. відомча охорона

     3. міліцейська охорона

     4. сторожова охорона

     5. охоронно-пожежна сигналізація

     6. пункт централізованого спостереження

     7. промислова телевізійна установка

     XIX. Технічне оснащення музею:

     1. світло-,   звуко-,  аудіообладнання,  монітори,  фонотеки, лабораторії для фонозапису

     2. автоматизована система обліку і накопичення інформації

     3. фотокінообладнання, засоби поліграфії

     4. інше.

     XX. Фонди музею:

     1. загальна кількість одиниць збереження

     2. кількість музейних предметів основного фонду

     3. кількість музейних предметів,  що  входять  до  Державного реєстру національного культурного надбання

     XXI. Характеристика експозиційних розділів:

     1. назва розділу

     2. дата останньої реекспозиції

     3. кількість експонатів основного фонду

     XXII. Режим роботи музею

     XXIII. Дата складання паспорта

     XXIV. Печатка музею і підпис директора.

Додаток 2 до пункту 4 
Порядку обліку музеїв 
при навчальних закладах,
які перебувають у сфері 
управління Міністерства 
освіти і науки України

РЕКОМЕНДАЦІЇ

по заповненню уніфікованого паспорта музею


Уніфікований паспорт  (далі  -  паспорт)  складається у 3-х  примірниках:  перший  примірник  -  у   музеї;   другий   - у відповідному органі управління освітою;  третій - в Українському державному  центрі  туризму  і  краєзнавства  учнівської  молоді Міністерства освіти і науки України.

     Після реєстрації (перереєстрації) музею паспорт  з  відміткою про реєстрацію зберігається в музеї. 
     Паспортні дані  музеїв,  які  працюють  на  правах   філіалів

і відділів, у паспорти головних музеїв не включаються.


(Код музею складається:

1. Перші дві-три літери з титульної назви музею.

2. Перша літера профілю музею.

Дріб.

3. Категорія за групою оплати праці.

4. Перша літера статусу музею.

Наприклад: Дніпропетровський історичний музей ім.Д.І.Яворницького, профіль – історичний, статус – не юридична особа, категорія за групою оплати праці – 1. Код: ДнІ/1; 

Охтирський краєзнавчий музей, профіль – краєзнавчий, категорія за групою оплати праці – 2, статус – філіал.   Код: ОхтК/2Ф.

У разі зміни паспортних даних, відомості про них, завірені печаткою органу, що зареєстрував музей, у 10 денний термін надсилаються до Міністерства культури і мистецтв України.

Розділ І. Повна назва музею.

Вказується повністю і повинна відповідати назві, прийнятій у документах про заснування або в документах про зміну назви музею.

Розділ ІІ. Профіль музею.

Визначається відповідно до Закону України “Про музеї та музейну справу” (249/95-ВР)
________________________________________________________________________________________________________________________________
( Примітка автора:  код музею при закладі освіти проставляється обласним центром туризму і краєзнавства учнівської молоді

Розділ ІІІ. Форма власності.

Вказується належність до однієї з форм власності (державна, комунальна, приватна, колективна та ін.)

Розділ V. Підпорядкування.


Вказується відомча належність музею, наприклад: Міністерство культури і мистецтв України, Міністерство охорони здоров’я України, Національна академія наук України тощо. Для музеїв системи Міністерства культури і мистецтв України –

обласне управління культури, міський (районний) відділ культури.
Розділ VІІ. Статус музею.


Вказується, чи є музей юридичною особою, чи працює на правах філіалу або окремого відділу. Музеям, які працюють на правах філіалів і окремих відділів, слід вказати також повну назву головного музею, структурним підрозділом якого вони є.

Розділ ІХ. Адреса музею, телефон, факс.


Вказується повна адреса (поштовий індекс, область, район, населений пункт, вулиця, номер будинку).

Розділ ХІІ. Керівний склад музею.


В пунктах 1-3 розділу вказується прізвище, ім’я та по батькові, освіта, спеціальність, стаж роботи в музеї.

Розділ ХІІІ. Персонал музею.


У пункт 3 вноситься кількість наукових працівників та екскурсоводів, які мають вчений ступінь з дисциплін, що відповідають профілю музею. Дані пункту 3 в пункти 4,5 не включаються.


У пункті 4 вказується кількість наукових працівників та екскурсоводів, які мають вищу освіту зі спеціальностей “Музеєзнавство та охорона пам’яток історії та культури ”, а також спеціальностей, що відповідають профілю музею. 


У пункт 5 вноситься кількість наукових працівників та екскурсоводів, які мають вищу освіту зі спеціальностей, що не відповідають профілю музею.


Сума даних пунктів 3, 4, 5  повинна відповідати даним пункту 2.

Розділ ХV. Характеристика музейного приміщення.


Дані пунктів 2, 3, 4 подаються окремо по кожній будівлі.

Розділ ХVІ. Технічний стан будівель.


Дані подаються окремо по кожній будівлі.

Розділ ХVІІ. Площа музею.


Дані подаються в цілому по музею і окремо по кожній будівлі.

Розділ ХVІІІ. Охорона музеїв.


Дані подаються окремо по кожній будівлі.

Розділ ХІХ. Технічне оснащення музею.


Пункт І передбачає дані про наявність у музеї спеціального світлотехнічного, звукотехнічного, проекційного, телевізійного обладнання; аудіовізуальних засобів; засобів захисту від ультрафіолетових, інфрачервоних та інших випромінювань.


У пункті 2 вказується наявність електронно-обчислювальних машин.


У пункті 3 вказується обладнання фотокінолабораторій, апаратура для мікрофільмування і засоби малої поліграфії.

Розділ ХХ. Фонди музею.


У пункті 1 вноситься кількість музейних предметів основного фонду та кількість предметів науково-допоміжного фонду, які перебувають у фондах та експозиції музею.


У пункті 3 вноситься кількість експонатів, що мають виняткову культурну та історичну цінність.

Розділ ХХІ. Характеристика експозиційних розділів.


У пункті 3 вказується кількість експонатів, що знаходяться в стаціонарних експозиціях музею.

Розділ ХХІІ. Режим роботи музею.


Слід вказати час роботи музею та вихідні дні.

Додаток 3

до пункту 4 Порядку обліку

музеїв при навчальних закладах, 
які перебувають у сфері управління

Міністерства освіти і науки України

ФОРМА

загального реєстру музеїв при навчальних закладах,

які перебувають у сфері управління 
Міністерства освіти і науки України

      1. Кількість музеїв (всього)

     З них:

     - у  загальноосвітніх навчальних закладах (школах-інтернатах, гімназіях, ліцеях, дитячих будинках)

     - у позашкільних навчальних закладах

     - у професійно-технічних навчальних закладах

     - у вищих навчальних закладах

     - у сільській місцевості

     2. Музеї за профілями:

     2.1. Історичні

     З них:

     - широкого історичного профілю

     - військово-історичні

     - історії освіти (навчального закладу)

     - інші

     2.2. Археологічні

     2.3. Краєзнавчі

     2.4. Природничі

     2.5. Літературні

     2.6. Мистецькі

     2.7. Етнографічні

     2.8. Технічні

     2.9. Галузеві

     2.10. Інші профілі

     3. Приклади найбільш цікавого досвіду роботи музеїв.

     4. Основні тенденції розвитку музеїв.

Додаток 4

до пункту 8 Порядку обліку

музеїв при навчальних закладах,

які перебувають у сфері управління

Міністерства освіти і науки України

АКТ ОБСТЕЖЕННЯ МУЗЕЮ

     Складається комісією (прізвище,  ім'я та по батькові, посада)

__________________________________________________________________

ВИСНОВКИ КОМІСІЇ

     1. Назва музею _________________________________________________________
     2. Профіль музею _______________________________________________________
     3. Адреса закладу освіти, телефон, факс ____________________________________
     4. Засновник музею _____________________________________________________
     5. Дата заснування музею, N наказу ________________________________________
6. Керівник  музею  (прізвище,  ім'я та по батькові,  посада, стаж роботи в музеї) _________________________________________________________________________
     7. Заклад,  що здійснює методичне керівництво (назва, адреса, телефон) _________________________________________________________________________
     8. Характеристика  музейного  приміщення  (кімната,  декілька кімнат,  окрема будівля;  наявність фондосховища; загальна площа в кв.м та окремо  по  кожній  кімнаті;  технічний  стан  приміщення) ________________________________________

     9. Фонди  музею (загальна кількість експонатів за інвентарною книгою:  з них музейних  предметів  основного  фонду  та  музейних предметів,   що   входять   до  Державного  реєстру  національного культурного надбання) _____________________
     10. Стан обліку  музейних  предметів  (наявність  інвентарної книги; повнота та якість записів) ________________________________

     11. Умови  зберігання  оригінальних  матеріалів  в експозиції (в сховищі)  (ступінь  захисту  їх  від  забруднення,   вологості, вицвітання, механічних пошкоджень, крадіжок) ________________________________________________________________

     12. Характеристика  експозиційних  розділів  (назва  розділу, дата останньої реекспозиції, кількість експонатів основного фонду) ____________________________

     13. Рівень  художнього  оформлення  експозиції   (професійне; силами педколективу, учнів; потребує переоформлення) _______________________________
     14. Технічне оснащення музею ___________________________________________
     15. Характеристика    просвітницької    роботи     (кількість екскурсій, учбових     занять,     масових    заходів,    виставок за 1 - 3 роки) ___________________________
     16. Наявність документації музею (статуту, інвентарної книги, книг обліку відвідувачів,  проведення екскурсій,  масових заходів, плану роботи тощо) _________

     17. Організаційна робота музею (рада музею,  її кількісний та персональний склад,    основні    сектори;    опікунська     рада, її кількісний та персональний склад) _______
     18. Режим роботи музею _________________________________________________
     19. Пропозиції комісії ___________________________________________________
Голова комісії Підпис

Члени комісії Підписи

М. П.

Дата складання акту

     Примітка: Акт  складається   в   трьох   примірниках,   які затверджуються печаткою відповідного органу управління освітою.

     Один примірник    подається   Кримському   республіканському, обласному, Київському та Севастопольському міським центрам туризму і краєзнавства учнівської молоді,  станцію юних туристів; другий - залишається у відповідному органі  управління  освітою,  третій  - в навчальному закладі, при якому створено музей.

Додаток 5

до пункту 9 Порядку обліку

музеїв при навчальних закладах,

які перебувають у сфері управління

Міністерства освіти і науки України 

СВІДОЦТВО №
про реєстрацію музею при навчальному закладі,

що перебуває у сфері управління 
Міністерства освіти і науки України
______________________________________________

(Повна назва музею)

зареєстрований ___________________________________________________

(назва органу управління освітою)*

     Адреса музею ______________________________________________________
     * Міністерство освіти і  науки  Автономної  Республіки  Крим, управління освіти і науки обласної,  Київської та Севастопольської міських держадміністрацій.

 Посада керівника органу

 управління освітою 


підпис


прізвище, ініціали

 



М. П.

 "___" ____________ 20__ р.

Додаток 6
до пункту 9 Порядку обліку

музеїв при навчальних закладах,

які перебувають у сфері управління

Міністерства освіти і науки України
ЖУРНАЛ

реєстрації музеїв при навчальних закладах,

які перебувають у сфері управління 
Міністерства освіти і науки України

	 № п/п
	Дата
	| Повна назва музею
	Реєстраційний №
	Примітка


    Примітка: перші  дві  цифри реєстраційного номера вказують на область.

     Області мають наступні номери:
	АР Крим - 01                    
	Миколаївська - 15             

	Вінницька - 02                  
	Одеська - 16                  

	Волинська - 03                  
	Полтавська - 17                

	Дніпропетровська - 04           
	Рівненська - 18                

	Донецька - 05                   
	Сумська - 19                   

	Житомирська - 06
	Тернопільська - 20             

	Закарпатська - 07               
	Харківська - 21                

	Запорізька - 08                 
	Херсонська - 22                

	Івано-Франківська - 09          
	Хмельницька - 23               

	Київська - 10                   
	Черкаська - 24                 

	м. Київ - 11                    
	Чернівецька - 25               

	Кіровоградська - 12             
	Чернігівська - 26              

	Луганська - 13                  
	м. Севастополь - 27            

	Львівська - 14                  
	


     Інші цифри  проставляє область.  Наприклад,  музей Вінницької області має         № 02-01, 02-02, 02-03 тощо.

     Реєстраційний журнал  має бути прошнурований,  пронумерований та завірений  печаткою  Міністерства  освіти  і  науки  Автономної Республіки Крим,  управління освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських держадміністрацій. Журнал зберігається у відповідального за реєстрацію музеїв.

ЗАТВЕРДЖЕНО

                                      




Наказ МОН України

                                     




04.09.2006  № 640

ПОЛОЖЕННЯ

про звання "Зразковий музей"

1. Загальні положення

1.1. Положення  про звання  "Зразковий музей" (далі - Положення) визначає порядок присвоєння почесного звання музеям при навчальних закладах системи Міністерства освіти і науки України. Присвоєння почесного звання є  однією з форм підтримки, стимулювання та заохочення музеїв, піднесення рівня їх  роботи та ролі в навчально-виховному процесі навчальних закладів.

1.2. Звання "Зразковий музей" присвоюється музеям при навчальних закладах, які діють понад 2 роки, за значні успіхи в підвищенні ефективності навчально-виховного процесу засобами пошукової, туристсько-краєзнавчої, науково-дослідницької роботи; у формуванні та збереженні Музейного фонду України, пропаганді пам'яток історії,  культури, природи серед учнівської і студентської молоді та інших верств населення.

1.3. При вирішенні питання про присвоєння звання "Зразковий музей" береться до уваги:

     тематико-експозиційний план музею відповідного  профілю:

естетично оформлені, технічно оснащені експозиції, які постійно оновлюються та доповнюються;

     наявність оригінальних експонатів: пам'яток історії, культури та природи, зібраних  пошуковими  загонами  базового  та  інших навчальних закладів;

     ведення обліку  музейних  предметів  (інвентарної  книги);


  повнота та якість записів; шифровка експонатів;

     дотримання умов збереження оригінальних матеріалів у експозиції та фондах музею (запобігання забрудненості, вологості, вицвітання, механічних пошкоджень);

     систематичне комплектування  фондів  відповідно  до  тематики музею та поповнення  їх  матеріалами  краєзнавчих  експедицій, туристських походів тощо;

     проведення виставок (стаціонарних та пересувних);

     систематичне проведення просвітницької роботи в музеї в різноманітних організаційних формах: екскурсії, лекції, заняття тощо;

     популяризація та висвітлення роботи музею в засобах масової інформації; залучення учнівської та  студентської молоді до науково-дослідницької роботи, підготовка публікацій,  участь у конференціях, роботі Малої академії наук України, наукових товариствах тощо;

     ведення книг обліку відвідувачів,  екскурсій, лекцій, масових заходів,  навчальних занять;  книги відгуків; актів прийому-видачі експонатів;  планів роботи (річного,  перспективного);  картотек тощо;

     проведення методичної роботи на базі музею (консультацій, семінарів тощо).

1.4. Методичне та фахове керівництво щодо присвоєння звання "Зразковий музей" здійснюється атестаційною комісією Міністерства освіти і науки України.

 1.5. Це Положення поширюється на музеї, що діють при навчальних закладах системи Міністерства освіти і науки України за умови, що вони не є юридичними особами.

2. Умови та порядок присвоєння звання "Зразковий музей"

     2.1. Звання "Зразковий  музей" присвоюється музеям при загальноосвітніх, позашкільних,  професійно-технічних і вищих навчальних закладах, що досягли  вагомих  результатів у своїй діяльності.

2.2. Для організації роботи щодо здобуття музеями  почесного звання органи управління освітою (Міністерство освіти і науки Автономної Республіки Крим,  управління освіти і науки, обласних, міських, районних  державних  адміністрацій)  створюють  оглядові комісії з присвоєння звання з числа працівників органів управління освітою і  культурою,  фахівців  у галузі культури та мистецтва, за участю творчих  спілок, об'єднань,  представників  громадських організацій (за їх згодою).

     Оглядова комісія органів управління освітою:

     затверджує графік проведення оглядів музеїв при навчальних закладах, які перебувають у сфері їх управління;

     проводить огляд музеїв.

     Міські, районні органи управління освітою готують матеріали щодо присвоєння почесного звання і подають їх на розгляд оглядової комісії Міністерства освіти і науки  Автономної  Республіки  Крим, управління освіти і науки обласних,  Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій.

     Оглядова комісія Міністерства  освіти  і  науки  Автономної Республіки Крим,  управління освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій подає матеріали щодо присвоєння  звання  "Зразковий  музей"  на  розгляд атестаційної комісії Міністерства освіти і науки України.

2.3. Оглядова  комісія Міністерства освіти і науки Автономної Республіки Крим, управління освіти і науки обласних,  Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій подає атестаційній комісії Міністерства освіти і науки  України такі матеріали:

     а) для присвоєння почесного звання:

     клопотання Міністерства  освіти і науки Автономної Республіки Крим, управлінь  освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських держадміністрацій  щодо присвоєння звання "Зразковий музей";

     протокол засідання оглядової комісії з відповідною рекомендацією та підписами членів комісії;

     розгорнуту довідку-характеристику про музей, складену відповідно до вимог пункту  1.3  цього Положення. Довідка-характеристика доповнюється фотографіями  розміром 13 х 18 см (3-5 шт.), які відображають загальний вигляд експозиції та окремі оригінальні експонати;

     б) для підтвердження звання:

     клопотання Міністерства освіти і науки Автономної Республіки Крим, управлінь освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських держадміністрацій щодо підтвердження звання "Зразковий музей";

     звіт про діяльність музею (зазначити  про нові експозиції, результати пошукової роботи тощо).

2.4. Музей підтверджує звання "Зразковий музей" один раз на три роки.

2.5. Музеї, що мають звання "Зразковий музей", можуть бути позбавлені звання,  якщо їх рівень роботи не відповідає вимогам пункту 1.3 цього Положення, або за умови припинення їх діяльності.

2.6. Матеріали оглядових комісій Міністерства освіти і науки Автономної Республіки Крим, управлінь освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських держадміністрацій, що подаються на розгляд атестаційної комісії  Міністерства  освіти і науки України повинні бути надруковані державною мовою.

2.7. Матеріали  оглядових комісій Міністерства освіти і науки Автономної Республіки Крим, управлінь освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських держадміністрацій про присвоєння, підтвердження звання "Зразковий музей" подаються один раз на рік на розгляд атестаційної комісії Міністерства освіти і науки України в листопаді поточного року.


Рішення атестаційної комісії затверджується наказом Міністерства освіти і науки України.

2.8. Музеям,  удостоєним звання "Зразковий музей", вручається диплом встановленого зразку, що додається.
Додаток 

до пункту 2.8 Положення 

про звання «Зразковий музей»
Міністерство освіти і науки України

ДИПЛОМ

зразкового музею

За вагомий  внесок   у   справу   виховання   учнівської   та студентської    молоді, відродження  та  примноження   надбань національної культури та історичної спадщини українського  народу, формування  та  збереження  Музейного  фонду України, пропаганді пам'яток історії, культури і природи 

__________________________________________________________________

(найменування музею, назва навчального закладу)

__________________________________________________________________

(область, район, місто)

присвоєно звання "Зразковий музей".

_________________________           ________              ____________________

(посада керівника органу)              (підпис)                 (прізвище, ініціали)





М. П.

"___" ____________ 20__ р.
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